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	Министерство транспорта Российской Федерации

(МИНТРАНС РОССИИ)



	ПРИКАЗ

	___________________________
	Москва
	№_________________________


Об утверждении Административного регламента

Федеральной службы по надзору в сфере транспорта 

по исполнению государственной функции 

по лицензированию перевозок морским

 транспортом грузов

В соответствии с пунктом 9 Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг), утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. № 679 (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 47, ст. 4933; 2007, № 50, ст. 6285; 2008, № 18, ст. 2063), приказываю:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Федеральной службы по надзору в сфере транспорта по исполнению государственной функции по лицензированию перевозок морским  транспортом грузов.

2. Направить настоящий Приказ на государственную регистрацию в Министерство юстиции Российской Федерации.

3. Контроль за исполнением настоящего Приказа возложить на заместителя Министра В.А. Олерского. 

Министр                                                                                           И. Левитин 

	
	Утвержден

Приказом Минтранса России

от ___________2010 г. № ___




Административный регламент Федеральной службы по надзору в сфере транспорта по исполнению государственной функции по лицензированию перевозок морским транспортом грузов

I Общие положения

1. Административный регламент Федеральной службы по надзору в сфере транспорта по исполнению государственной функции по лицензированию перевозок морским транспортом грузов (далее - Регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении государственной функции по лицензированию перевозок морским транспортом грузов, а также контроля за соблюдением установленных лицензионных требований и условий (далее - государственная функция). 

2. Исполнение государственной функции по лицензированию перевозок морским транспортом грузов осуществляется Федеральной службой по надзору в сфере транспорта (далее – Ространснадзор) и её территориальными органами, на которые возложены функции по контролю и надзору в сфере морского транспорта (далее – территориальные органы).

3. Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с:

Гражданским Кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301; 1996, № 5, ст. 410, № 9, ст. 773, № 34, ст.4025, ст. 4026; 1997, № 43, ст. 4903; 1999, № 28, ст. 3471, № 51, ст. 6288; 2001, № 17, ст. 1644, № 21, ст. 2063; 2002, № 12, ст. 1093, № 48, ст. 4746,  ст. 4737; 2003, № 2, ст. 160, ст. 167, № 13, ст. 1179, № 46 (часть I), ст. 4434, № 52 (часть I), ст. 5034; 2004, № 27, ст. 2711, № 31, ст. 3233, № 49, ст. 4855; 2005, № 1 (часть I), ст. 15, ст. 18, ст. 39, ст. 43, ст. 45, № 13, ст. 1080, № 19, ст. 1752, № 27, ст. 2722, № 30 (часть I), ст. 3100, № 30 (часть II), ст. 3120; 2006, № 2, ст. 171, № 3, ст. 282, № 6, ст. 636, № 23, ст. 2380, № 27, ст. 2881, № 31 (часть I), ст. 3437, № 46, ст. 4627, № 50, ст. 5279, № 52 (часть I), ст. 5497, ст. 5498; 2007, № 1 (часть I), ст. 21, ст. 39, № 5, ст. 558, № 7, ст. 834, № 17, ст. 1929, № 31, ст. 3993, ст. 4015, № 41,  ст. 4845, № 44, ст. 5282, № 45, ст. 5428, № 49, ст. 6042,  ст. 6048, ст. 6079, № 50, ст. 6246, ст. 6247; 2008, № 17, ст. 1756, № 18, ст. 1939, № 20, ст. 2253, № 27, ст. 3122, ст. 3123, № 29 (часть I), ст. 3418, № 30 (часть I), ст. 3597, № 30 (часть II), ст. 3616, № 45, ст. 5147, № 52 (часть I), ст. 6235; 2009, № 1, ст. 14, ст. 16, ст. 19, ст. 20, ст. 23, № 7, ст. 775, № 15, ст. 1778, № 26, ст. 3130, № 29, ст. 3582);

Федеральным законом от 31 июля 1998 г. № 146-ФЗ «Налоговый кодекс Российской Федерации (часть I)» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 31, ст. 3824; 1999, № 28, ст. 3487; 2000, № 2, ст. 134; № 32, ст. 3341; 2001, № 53, ст. 5016, 5026; 2002, № 1, ст. 2; 2003, № 22, ст. 2066; № 23, ст. 2174; № 27, ст. 2700; № 28, ст. 2873; № 52, ст. 5037; 2004, № 27, ст. 2711; № 31, ст. 3231; № 45, ст. 4377; 2005, № 45, ст. 4585; 2006, № 6, ст. 636, № 31, ст. 3436; 2008, № 26, ст. 3022) и  Федеральным законом от 5 августа 2000 г. № 117-ФЗ «Налоговый кодекс Российской Федерации (часть II)» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2000, № 32, ст. 3340; 2001, № 1, ст. 18, № 23, ст. 2289, № 33, ст. 3413, № 49, ст. 4564; 2002, № 1, ст. 4, № 22, ст. 2026, № 30, ст. 3021, ст. 3033; 2003, № 1, ст. 2, ст. 6, ст. 11, № 19, ст. 1749, № 21, ст. 1958, № 28, ст. 2874, ст. 2879, ст. 2886, № 46, ст. 4435, № 50,  ст. 4849, № 52, ст. 5030; 2004, № 27, ст. 2711, ст. 2715, № 30, ст. 3088, № 31, ст. 3220, ст. 3231, № 34, ст. 3518, ст. 3520, ст. 3522, ст. 3525, ст. 3527, № 35, ст. 3607, № 41, ст. 3994, № 45, ст. 4377, № 49, ст. 4840; 2005, № 1, ст. 29,  ст. 30, ст. 38, № 24, ст. 2312, № 27, ст. 2710, ст. 2717, № 30, ст. 3027, 3104, 3117, 3128, № 50, ст. 5249, № 52, ст. 5581; 2006,  № 1, ст. 12, № 3, ст. 280,  № 23, ст. 2382,  № 27, ст. 2881, № 30, ст. 3295, № 31, ст. 3436, ст. 3443, ст. 3452, № 43, ст. 4412, № 45, ст. 4627, № 50, ст. 5279, ст. 5286, № 52, ст. 5498; 2007, № 1, ст. 7, ст. 20, ст. 31, ст. 39, № 13, ст. 1465, № 21, ст. 2461, 2462, 2463, № 22, ст. 2563, ст. 2564, № 17, ст. 1930, № 20, ст. 2367, № 21,  ст. 2456, № 26, ст. 3089, № 30, ст. 3755, № 31, ст. 4001, ст. 4007, ст. 4008, ст. 4015, № 41, ст. 4845, № 43, ст. 5084, № 46, ст. 5553, № 49, ст. 6034, ст. 6065, № 50, ст. 6246; 2008, № 10, ст. 896, № 18, ст. 1941, ст. 1942; №  26, ст. 3022,    № 27, ст. 3126, № 30 (часть I), ст. 3577, (часть II), ст. 3591, ст. 3598, ст. 3611, ст. 3614, ст. 3618, № 42, ст. 4697, № 48, ст. 5500, ст. 5503, ст. 5504, ст. 5519; № 49, ст. 5723, ст. 5749,  № 52 (часть I), ст. 6218, ст. 6237, ст. 2009,  № 1, ст. 13, ст. 19, ст. 21, ст. 22, № 11, ст. 1265, № 23 ст. 2772, ст. 2775);

Федеральным законом от 30 декабря 2001 г. № 195-ФЗ «Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 1, ст. 1, № 18, ст. 1721,    № 30, ст. 3029, № 44, ст. 4295; 2003, № 27, ст. 2700, 2708, 2717, № 46,           ст. 4434, ст. 4440, № 50, ст. 4847, ст. 4855; 2004, № 31, ст. 3229, № 34,          ст. 3529, ст. 3533, № 44, ст. 4266; 2005, № 1, ст. 9, ст. 13, ст. 40, ст. 45, № 10, ст. 763, № 13, ст. 1077, ст. 1079, № 17, ст. 1484, № 19, ст. 1752, № 27, ст. 2719, ст. 2721, № 30, ст. 3104, ст. 3124, ст. 3131, № 40, ст. 3986, № 50, ст. 5247; 2006, № 1, ст. 4, ст. 10, № 2, ст. 175, № 6, ст. 636, № 10, ст. 1067, № 12, ст. 1234, № 17, ст. 1776, № 18, ст. 1907, № 19, ст. 2066, № 23, ст. 2380, № 31, ст. 3438, ст. 3452, № 43, ст. 4412, № 45, ст. 4641, № 50, ст. 5279, ст. 5281, № 52, ст. 5498; 2007, № 1, ст. 21, ст. 25, ст. 29, № 7, ст. 840, № 15, ст. 1743, № 16, ст. 1824, ст. 1825, № 23, ст. 2691, № 31, ст. 3991, ст. 4013, № 45, ст. 5416, ст. 5417, ст. 5432, № 46, ст. 5553, ст. 5554, ст. 5557, № 49, ст. 6045, ст. 6046, ст. 6071; 2008, № 10, ст. 896, № 18, ст. 1941, ст. 1942, № 20, ст. 2251, ст. 2259, № 29, ст. 3418, № 30, ст. 3582, ст. 3601, ст. 3604, № 45, ст. 5143, № 49, ст. 5738, ст. 5745, ст. 5748, № 52, ст. 6227, ст. 6235, ст. 6236, ст. 6248; 2009, № 7, ст. 771, ст. 777, № 19,  ст. 2276, № 23, ст. 2759, ст. 2767, ст. 2776);

Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации от 24 июля 2002 г. № 95-Ф3 (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002,  № 30, ст. 3012, ст. 3013; 2004, № 45, ст. 4377; 2005, № 14, ст. 1210; 2006, № 1, ст. 8; 2007, № 41, ст. 4845; 2008, № 49, ст. 5727, № 30, ст. 3594, № 24, ст. 2798,  № 18 ст. 1941). 

Федеральным законом от 8 августа 2001 г. № 128-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 33 (часть I), ст. 3430; 2002, № 11, ст. 1020; № 12, ст. 1093; № 50, ст. 4925; 2003, № 2, ст. 169; № 9, ст. 805; № 11, ст. 956; № 13, ст. 1178; № 52 (часть I), ст. 5037; 2004, № 45, ст. 4377; 2005, № 13, ст. 1078, № 27, ст. 2719; 2006, № 1, ст. 11, № 31 (часть I), ст. 3455, № 50, ст. 5279; 2007, № 1 (часть I), ст. 7, № 1 (часть I), ст. 15, № 7, ст. 834, № 30, ст. 3748, 3749, ст. 3750, № 45, ст. 5427, № 46, ст. 5554, № 49, ст. 6079, № 50, ст. 6247;  2008, № 18, ст. 1944;  № 29, ст. 3413; № 30, ст. 3604;  № 30, ст. 3616;  № 52, ст. 6227;  2009, № 1, ст. 15;  № 1, ст. 17);

Федеральным законом от 8 августа 2001 г. № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 33 (часть I), ст. 3431;  2003, № 26, ст. 2565, № 50, ст. 4855, № 52, ст. 5037;  2004, № 45, ст. 4377; 2005, № 27, ст. 2722;  2007, № 7, ст. 834, № 30, ст. 3754, № 49, ст. 6079;  2008, № 18, ст. 1942, № 30, ст. 3616;  2009, № 1, ст. 19, ст. 20,ст. 23); 
Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации,  2006, № 19 ст. 2060); 

Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52 (часть I), ст. 6249;  2009, № 18, ст. 2140);
Федеральным законом от 30 апреля 1999 г. № 81-ФЗ «Кодекс торгового мореплавания Российской Федерации» (далее – КТМ РФ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1999, № 18, ст. 2207, 2001, № 22, ст. 2125; 2003, № 27 (часть 1) ст.2700; 2004, № 45, ст. 4377; 2005, № 52 (часть 1), ст. 5581; 2006, № 50 ст. 5279; 2007, № 46, ст. 5557, № 50, ст. 6246; 2008, № 29 (часть 1), ст. 3418, № 30 (часть II), ст. 3616,  № 49 ст. 5748;  2009, № 1, ст. 30);
Федеральным законом от 21 декабря 1994 г. № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»
(Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 35, ст. 3648; 2002, № 44, ст. 4294; 2006, № 50, ст. 5284; 2007, № 45, ст. 5418; 2009, № 1, ст. 17);

Федеральным законом от 26 февраля 1997 г. № 30-ФЗ «О ратификации Конвенции Организации Объединенных Наций по морскому праву и Соглашения об осуществлении части ХI Конвенции Организации Объединенных Наций по морскому праву» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1997, № 9, ст. 1013; в Бюллетене международных договоров, 1997,  № 5, стр. 75);

Федеральным законом от 9 февраля 2007 г. № 16-ФЗ «О транспортной безопасности» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007,  № 7, ст. 837,  2008, № 30 (часть II), ст. 3616,  2009,  № 29, ст. 3634);
постановлением Правительства Российской Федерации от 26 января 2006 г. № 45 «Об организации лицензирования отдельных видов деятельности» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 6 ст. 700; 2007, № 20, ст. 2433, № 37 ст. 4453, № 41 ст. 4902; 2008, № 15 ст. 1551, № 24 ст. 2872, № 27, ст. 3283, № 33, ст. 3862,  № 47 ст. 5481; 2009, № 5 ст. 622, № 21 ст. 2575);

постановлением Правительства Российской Федерации от 13 августа 2006 г. № 490 «О лицензировании отдельных видов деятельности на морском и внутреннем водном транспорте» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 34 ст. 3679; 2008, № 30, ст. 3632);
постановлением Правительства Российской Федерации от 11 апреля 2006 г. № 208 «Об утверждении формы документа, подтверждающего наличие лицензии» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, №16, ст. 1746);  

постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июля 2004 г. № 398 «Об утверждении Положения о Федеральной службе по надзору в сфере транспорта» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 32, ст. 3345; 2006, № 15, ст. 1612, № 44, ст. 4593, № 49 (часть II), ст. 5226; 2007, № 5, ст. 665, № 36, ст. 4384; 2008, № 15, ст. 1561, № 17, ст. 1897, № 22, ст. 2576, № 46, ст. 5337; 2009, № 2, ст. 250, № 6, ст. 738, 3 12, ст. 1431, № 18 (часть II), ст. 2249);

постановлением Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 г. № 438 «О едином государственном реестре юридических лиц»  (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002,  № 26, ст. 2585, № 46, ст. 4597; 2003, № 33, ст. 3270, № 43, ст. 4238; 2004, № 10, ст. 864; 2005, № 51, ст. 5546; 2006, № 49 (часть II), ст. 5220;  2007, № 32 ст. 4146, № 34, ст. 4237;  2008, № 50, ст. 5958); 

постановлением Правительства Российской Федерации от 16 октября 2003 г. № 630 «О Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, Правилах хранения в единых государственных реестрах юридических лиц и индивидуальных предпринимателей документов (сведений) и передачи их на постоянное хранение в государственные архивы, а также о внесении изменений и дополнений в постановления Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 г. № 438 и 439» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 43, ст. 4238; 2004, № 10, ст. 864; 2005, № 51, ст. 5546);

постановлением Правительства Российской Федерации от 26 февраля 2004 г. № 110 «О совершенствовании процедур государственной регистрации и постановки на учет юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»  (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 10, ст. 864; 2005, № 51, ст. 5546; 2006, № 3, ст. 297; 2007, № 32, ст. 4146;  2008, № 14, ст. 1421, № 50 ст. 5958); 

постановлением Правительства Российской Федерации от 21 августа 2000 г. № 613 «О неотложных мерах по предупреждению и ликвидации разливов нефти и нефтепродуктов на территории Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2000, № 35, ст. 3582;  2002, № 16, ст. 1569);

постановлением Правительства Российской Федерации от 15 апреля 2002 г. № 240 «О порядке организации мероприятий по предупреждению и ликвидации разливов нефти и нефтепродуктов на территории Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 16, ст. 1569);

постановлением Совета Министров СССР от 2 ноября 1979 г. № 975 «О принятии СССР Международной Конвенции по охране человеческой жизни на море 1974 года» (Международная конвенция по охране человеческой жизни на море 1974 года, измененная протоколом 1988 года к ней и с поправками (СОЛАС-74, SOLAS-74);

постановлением Совета Министров СССР от 30 сентября  1983 г. № 947  «О присоединении СССР к протоколу 1978 года к Международной Конвенции по предотвращению загрязнения с судов 1973 года». (Международная конвенция по предотвращению загрязнения с судов 1973 г., измененная протоколом 1978 г. к ней (МАРПОЛ 73/78) (Лондон, 2 ноября 1973 г.); 

приказом Минтранса России от 7 сентября 1998 г. № 115 «О нормативных актах по вопросам регулирования производственной деятельности на морском транспорте»;

«Общими и специальными Правилами перевозки грузов, Правилами безопасной перевозки генеральных грузов (4М)» (издание Санкт-Петербург, ЗАО ЦНИИМФ, 1997 г.);

«Правилами морской перевозки опасных грузов (Правила МОПОГ) (5М)» (издание Москва, В\О «Мортехиформреклама», 1990 г.);

«Правилами морской перевозки продовольственных грузов (6М)» (издание Санкт-Петербург, ЗАО ЦНИИМФ, 1997 г.);

«Общими и специальными правилами перевозки наливных грузов (7М)»  (издание Санкт-Петербург, ЗАО ЦНИИМФ, 1997 г.);

«Правилами безопасной перевозки незерновых навалочных грузов (Правила ННГ) (8М)» (издание Санкт-Петербург, ЗАО ЦНИИМФ, 2009 г.).
4. Результатами исполнения государственной функции являются:

предоставление (отказ в предоставлении) лицензии;

переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии;

приостановление действия лицензии;

прекращение действия лицензии; 
возобновление действия лицензии;

выдача дубликата и копий документа, подтверждающего наличие лицензии;
ведение реестров лицензий, предоставление заинтересованным лицам сведений из реестров лицензий и иной информации о лицензировании.
5. Государственная функция осуществляется в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обратившихся в Управление с заявлением о предоставлении лицензии на осуществление конкретного вида деятельности (далее – соискатели лицензии, лицензиаты).

6. Заявителем от имени юридического лица или индивидуального предпринимателя может выступать уполномоченное лицо, действующее на основании документов, подтверждающих его соответствующие полномочия.

7. Юридическим фактом, заканчивающим исполнение государственной функции, является приказ Федеральной службы по надзору в сфере транспорта (Ространснадзор) и уведомление соискателя лицензии или лицензиата о принятом решении.

II. Требования к порядку исполнения государственной функции

8. Порядок информирования о правилах исполнения государственной функции: 

8.1. Вся информация, касающаяся процедуры лицензирования перевозок морским транспортом грузов, размещается на официальном сайте Ространснадзора в сети Интернет (www.rostransnadzor.ru) в разделе «Госморречнадзор», а также в помещениях исполнения государственной функции.

8.2. В помещениях исполнения государственной функции размещаются:

- перечень и образцы заполнения всех необходимых бланков (форм);

- информация о порядке исполнения государственной функции в текстовом виде и в виде блок-схем, наглядно отображающих алгоритм прохождения административных процедур, с указанием ответственных должностных лиц, содержания и последовательности административных действий, а также сроков их исполнения;

- основные положения законодательства Российской Федерации и настоящего Административного регламента, касающиеся порядка исполнения государственной функции;

- перечень оснований для отказа в исполнении государственной функции;

- список номеров телефонов ответственных специалистов, осуществляющих консультирование по вопросам лицензирования, с указанием рассматриваемых ими вопросов;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе исполнения государственной функции, и другая информация, необходимая заявителям.

9. Все необходимые документы заявитель представляет в территориальные органы посредством личного обращения либо по почте.

Почтовые и электронные адреса, номера телефонов территориальных органов для направления документов и обращений размещаются на сайте Ространснадзора (www.rostransnadzor.ru) в разделе «Госморречнадзор». 

10. Контроль за деятельностью территориальных органов осуществляет Управление государственного морского и речного надзора Федеральной службы по надзору в сфере транспорта, расположенное по адресу: г. Москва, Ленинградский проспект, д. 37, корпус 1, тел. (499) 231-67-17, факс (499) 231-67-17, E-mail: priemnaya_ermolaev@ Rostransnadzor.ru.

Рабочие дни: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница.

Часы работы: 9.00 - 18.00 (пятница 9.00 - 16.45). Обед - 12.00 - 12.45.

11. Телефоны для справок по вопросам лицензирования видов деятельности на морском и внутреннем водном транспорте в центральном аппарате Ространснадзора: (499) 231-67-78, 231-53-12, 231-51-61.

График приема посетителей отделом надзора за лицензированием и регистрацией судов Управления государственного морского и речного надзора Федеральной службы по надзору в сфере транспорта:

В рабочие дни - с 10.00 до 17.00 (перерыв с 12.00 до 12.45), пятница - день работы с документами, суббота и воскресенье - выходные дни.

12. Консультации по процедуре исполнения государственной функции предоставляются должностными лицами отдела надзора за лицензированием и регистрацией судов Управления государственного морского и речного надзора Федеральной службы по надзору в сфере транспорта и территориальных органов по письменным обращениям, телефону и электронной почте.

13. По письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в течение 30 дней с момента регистрации письменного обращения.

14. По телефону должностные лица территориальных органов предоставляют следующую информацию:

о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления по вопросам лицензирования;

о принятом решении по конкретному заявлению;

о нормативных правовых актах по вопросам лицензирования (наименование, дата, номер);

о необходимых документах для получения лицензии;

об учебных заведениях, осуществляющих повышение квалификации лиц, ответственных за организацию перевозок морским транспортом грузов;

о порядке прохождения аттестации должностным лицом, ответственным за соблюдение требований по обеспечению безопасности мореплавания и предотвращению загрязнения окружающей среды;   

о размещении на официальном сайте Ространснадзора информации из реестра лицензий, а также справочных материалов по вопросам лицензирования;

о реквизитах платежного документа для оплаты государственной пошлины за совершение действий, связанных с лицензированием.

15. По электронной почте ответ на обращение направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий трех рабочих дней с момента поступления обращения, или по почте в течение 30 дней с момента регистрации обращения, по вопросам, предусмотренным пунктом 14 настоящего Регламента. Ответы на вопросы, не предусмотренные пунктом 14 настоящего Регламента, направляются на электронный адрес заявителя в течение 14 рабочих дней с момента поступления обращения, или по почте в течение 30 дней с момента регистрации обращения.

Сроки исполнения государственной функции
16. Срок исполнения государственной функции по предоставлению лицензии на осуществление перевозок морским транспортом грузов - не более 45 дней со дня поступления заявления о предоставлении лицензии и прилагаемых к нему документов.

17. Срок исполнения государственной функции по продлению срока действия лицензии в порядке переоформления – в течение 10 дней со дня поступления заявления о продлении срока действия лицензии в порядке переоформления.

18. Срок исполнения государственной функции по переоформлению документа, подтверждающего наличие лицензии, - в течение 10 дней со дня поступления заявления о предоставлении лицензии и прилагаемых к нему документов.

19. Срок исполнения государственной функции по приостановлению действия лицензии - не позднее одного рабочего дня со дня вступления решения суда об административном приостановлении деятельности лицензиата в законную силу.

20. Срок исполнения государственной функции по возобновлению действия лицензии – в течение одного рабочего дня, следующего за днем истечения срока административного приостановления деятельности лицензиата, или со дня, следующего за днем досрочного прекращения исполнения административного наказания в виде административного приостановления деятельности лицензиата.

21. Срок исполнения государственной функции по аннулированию лицензии – в течение одного рабочего дня со дня вступления решения суда в законную силу.

22. Срок исполнения государственной функции по выдаче дубликата или копии документа, подтверждающего наличие лицензии, - в течение 10 дней со дня получения соответствующего заявления.

23. Срок исполнения государственной функции по ведению реестра лицензий – в течение трех рабочих дней со дня принятия соответствующего решения лицензирующего органа.

24. Срок исполнения государственной функции по предоставлению информации из реестра лицензий – в течение трех рабочих дней со дня поступления запроса.

25. Выдача документов, являющихся результатом исполнения государственной функции, осуществляется в следующие сроки:

предоставление лицензии на осуществление перевозок морским транспортом грузов – в течение трех дней после представления соискателем лицензии документа, подтверждающего уплату государственной пошлины за предоставление лицензии;

продление срока действия лицензии в порядке переоформления либо переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии, - в течение трех дней после представления лицензиатом документа, подтверждающего уплату государственной пошлины за предоставление лицензии;

выдача дубликата или копии документа, подтверждающего наличие лицензии, - в течение трех дней после представления лицензиатом документа, подтверждающего уплату государственной пошлины за выдачу дубликата, или копии документа, подтверждающего наличие лицензии;

выписка из реестра лицензий – в течение трех дней после представления документа, подтверждающего уплату государственной пошлины за выписку из реестра лицензий.

26. Срок ожидания в очереди на прием и получения документов заявителем составляет 30 минут.

Требования к местам исполнения государственной функции

27. Помещения, предназначенные для исполнения государственной функции, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения, фамилии, имени, отчества, наименования должности специалиста, исполняющего государственную функцию.

28. Вход в здание обозначается соответствующей табличкой с указанием полного наименования территориального органа. 

В фойе здания устанавливается стенд с указанием расположения и номерами кабинетов территориального органа.

В помещениях, предназначенных для исполнения государственной функции, размещаются стенды с информацией, относящейся к лицензированию отдельных видов деятельности на морском и внутреннем водном транспорте, и образцами документов, представляемых для получения лицензии.

Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.

29. Рабочее место специалиста, исполняющего государственную функцию, оборудуется телефоном, факсом, копировальным аппаратом, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать исполнение государственной функции.

Документы, необходимые для исполнения государственной функции

30. Для получения лицензии соискатель лицензии направляет или представляет в территориальный орган следующие документы:

30.1. заявление (приложение № 1 к настоящему Регламенту) (далее - заявление), в котором указываются:

полное, сокращенное и фирменное (если имеется) наименование, организационно-правовая форма юридического лица, местонахождение, адреса мест осуществления лицензируемого вида деятельности, который намерен осуществлять заявитель, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц, - для юридического лица;

фамилия, имя и отчество (если имеется) индивидуального предпринимателя, место жительства, адреса мест осуществления лицензируемого вида деятельности, который намерен осуществлять заявитель, данные документа, удостоверяющего его личность, основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений об индивидуальном предпринимателе в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, - для индивидуального предпринимателя;

идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке соискателя лицензии на учет в налоговом органе;

лицензируемый вид деятельности, который соискатель лицензии намерен осуществлять.

30.2. копии учредительных документов (с представлением оригиналов в случае, если верность копий не засвидетельствована в нотариальном порядке) - для юридического лица;

30.3. документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за рассмотрение заявления о предоставлении лицензии;

30.4. копии документов о высшем профессиональном образовании должностного лица по специальности «морское судовождение», ответственного за осуществление перевозок грузов, и приказа о его назначении и возложении на него ответственности за осуществление перевозок грузов;

30.5. копию приказа о назначении должностного лица, ответственного за осуществление контроля за соблюдением требований по обеспечению безопасности мореплавания и предотвращению загрязнения окружающей среды, документов о высшем профессиональном образовании по специальности «морское судовождение», диплома, подтверждающего право занимать соответствующую должность командного состава морского судна, и удостоверения, подтверждающего прохождении аттестации;

30.6. копии дипломов и квалификационных свидетельств членов экипажей морских судов, предполагаемых к использованию соискателем лицензии для перевозки грузов;

30.7. копию плана по предупреждению и ликвидации аварийных разливов нефти и нефтепродуктов для каждого судна, которое будет использоваться для перевозки грузов;

30.8. перечень судов, которые будут использоваться для перевозки грузов (приложение № 2 к настоящему Регламенту), с приложением копий следующих судовых документов:

свидетельство о праве плавания под государственным флагом Российской Федерации;

свидетельство о праве собственности на судно;

свидетельство о годности судна к плаванию;

классификационное свидетельство;

30.9. правоустанавливающий документ, на основании которого используется судно, - в случае если соискатель лицензии не является собственником судна;

30.10. копии выдаваемых соискателю лицензии и каждому судну в соответствии с Международным кодексом по управлению безопасной эксплуатацией судов и предотвращению загрязнения следующих документов:

документ о соответствии (ДОС);

свидетельство об управлении безопасностью (СОУБ);

30.11. копию международного свидетельства об охране судна, выдаваемого соискателю лицензии и каждому судну в соответствии с требованиями Международного кодекса по охране судов и портовых средств.

31. Реквизиты платежного документа для оплаты государственной пошлины за совершение действий, связанных с лицензированием, получаются соискателем лицензии (лицензиатом) в территориальных управлениях Ространснадзора по телефону, электронной почте или почтовой связью по телефонам и адресам, размещаемым на официальном сайте Ространснадзора (www.rostransnadzor.ru) в разделе «Госморречнадзор».

32. За рассмотрение заявления о предоставлении лицензии, за предоставление лицензии и за переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии, лицензирующим органом взимается государственная пошлина в размере и порядке, предусмотренном Налоговым кодексом Российской Федерации.
III. Административные процедуры

Последовательность административных процедур при исполнении государственной функции
33. Исполнение государственной функции включает следующие административные процедуры:

предоставление лицензии;

переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии;

контроль за соблюдением лицензиатами лицензионных требований и условий;

приостановление действия лицензии;

возобновление действия лицензии;

прекращение действия лицензий;

выдача дубликата и копий документа, подтверждающего наличие лицензии;
ведение реестров лицензий, предоставление заинтересованным лицам сведений из реестров лицензий и иной информации о лицензировании.
Блок-схемы исполнения государственной функции приводятся в приложении № 4 к Регламенту.

Административная процедура по предоставлению лицензий

34. Основанием для начала исполнения государственной функции является прием и регистрация заявления.

35. Для получения лицензии соискатель лицензии направляет по почте или представляет лично в территориальный орган заявление с приложением документов, указанных в пункте 30 настоящего Регламента.

36. Территориальный орган в день получения заявления проверяет правильность оформления заявления и наличие всех необходимых документов и документов, подтверждающих уплату государственной пошлины.

37. Заявление и прилагаемые к нему документы в день поступления принимаются и регистрируются уполномоченным должностным лицом территориального органа по описи документов (приложение № 3 к настоящему Регламенту), копия описи документов с отметкой о дате регистрации заявления направляется (вручается) соискателю лицензии.

38. Датой принятия территориальным органом заявления и документов к рассмотрению считается дата регистрации описи документов.

39. В случае, если заявление оформлено с нарушением требований указанных в пункте 30.1 настоящего Регламента, соискателю лицензии направляется (вручается) копия описи представленных документов вместе с документами и письмом о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.  

40. Территориальный орган проверяет полноту и достоверность сведений о соискателе лицензии, содержащихся в документах, представленных в соответствии с пунктом 30 настоящего Регламента, путем сопоставления сведений, содержащихся в указанных документах, со сведениями, содержащимися в едином государственном реестре юридических лиц или едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей.

41. Территориальный орган получает сведения, содержащиеся в едином государственном реестре юридических лиц или едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, из Федеральной налоговой службы в порядке, установленном Постановлениями Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 г. № 438 «О едином государственном реестре юридических лиц» и от 16 октября 2003 г. № 630 «О едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, правилах хранения в единых государственных реестрах юридических лиц и индивидуальных предпринимателей документов (сведений) и передачи их на постоянное хранение в государственные архивы, а также о внесении изменений и дополнений в Постановления Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 г. № 438 и 439».

42. После проверки полноты и достоверности сведений о соискателе лицензии территориальный орган по согласованию с соискателем лицензии назначает дату и место проведения проверки возможности выполнения соискателем лицензии следующих лицензионных условий:

соблюдение соискателем лицензии требований по обеспечению безопасности мореплавания, установленных КТМ РФ; 

наличие у соискателя лицензии на праве собственности или ином законном основании судов, допущенных к плаванию в соответствии со статьей 23 КТМ РФ;

соответствие соискателя лицензии и каждого судна, используемого для перевозки грузов, требованиям Международного кодекса по управлению безопасной эксплуатацией судов и предотвращению загрязнения и Международного кодекса по охране судов и портовых средств; 

наличие у соискателя лицензии должностного лица, ответственного за осуществление перевозок грузов и имеющего высшее профессиональное образование по специальности «морское судовождение»;

наличие у соискателя лицензии должностного лица, осуществляющего контроль за соблюдением требований по обеспечению безопасности мореплавания и предотвращению загрязнению окружающей среды, имеющего высшее профессиональное образование по специальности «морское судовождение» и диплом, подтверждающий право занимать соответствующую должность командного состава морского судна, а также аттестованного на право занятия должности в установленном порядке;

укомплектование соискателем лицензии судов членами экипажей, имеющими дипломы и квалификационные свидетельства, предусмотренные положением о дипломировании членов экипажей морских судов, утвержденным в соответствии со статьей 54 КТМ РФ;

наличие у соискателя лицензии договора страхования жизни и здоровья членов экипажа судна при исполнении ими служебных обязанностей;

наличие на каждом судне, используемом соискателем лицензии для перевозок грузов, документов, предусмотренных статьями 24-28 КТМ РФ;

наличие у соискателя лицензии плана по предупреждению и ликвидации аварийных разливов нефти и нефтепродуктов.

43. Проверка возможности выполнения соискателем лицензии лицензионных требований и условий проводится территориальным органом в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

44. Проверка осуществляются на основании распоряжения (приказа) Ространснадзора или территориального органа.
45. В распоряжении (приказе) о проведении проверки возможности выполнения соискателем лицензии лицензионных требований и условий указываются:

наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля;

фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которого проводится;

цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования, установленные правовыми актами;

сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю;

перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

даты начала и окончания проведения проверки.

46. Распоряжение (приказ) о проведении мероприятия по проверке возможности выполнения соискателем лицензии лицензионных требований и условий либо его заверенная печатью территориального органа копия предъявляется должностным лицом, осуществляющим мероприятие по контролю, руководителю или иному должностному лицу юридического лица либо индивидуальному предпринимателю одновременно со служебным удостоверением.

47. Проверка может проводиться только тем должностным лицом (лицами), которое указано в распоряжении (приказе) о проведении мероприятия по контролю.

48. Продолжительность проверки не должна превышать один месяц.

49. По окончании проверки должностным лицом (лицами) территориального органа составляется акт проверки возможности выполнения соискателем лицензии лицензионных требований и условий (далее - акт) (приложение № 5 к настоящему Регламенту) в двух экземплярах.

50. В акте указываются:

дата, время и место составления акта проверки;

наименование органа государственного контроля (надзора);

дата и номер распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора);

фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных несоответствиях соискателя лицензии лицензионным требованиям и условиям;

сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

51. К акту прилагаются протоколы, заключения проведенных исследований, экспертиз, объяснения работников юридического лица или индивидуального предпринимателя и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

52. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа государственного контроля (надзора).

53. Должностные лица территориального органа при проведении проверок обязаны:

своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений лицензионных требований и условий;

соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

проводить проверку на основании распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора) о ее проведении в соответствии с ее назначением;

проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора);
не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

соблюдать сроки проведения проверки, установленные настоящим Административным регламентом;

не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями настоящего Административного регламента;

осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

54. Территориальный орган обязан в срок, не превышающий 45 дней, уведомить соискателя лицензии о принятии решения о предоставлении или об отказе в предоставлении лицензии.

55. Уведомление о предоставлении лицензии (приложение № 6 к настоящему Регламенту) вручается лично (направляется по почте) лицензиату в письменной форме.

56. Уведомление об отказе в предоставлении лицензии (приложение № 7 к настоящему Регламенту) вручается лично (направляется по почте) соискателю лицензии в письменной форме с указанием причин отказа, в том числе реквизитов акта проверки возможности выполнения соискателем лицензии лицензионных условий, если причиной отказа является невозможность выполнения соискателем лицензии указанных требований и условий.

57. В случае предоставления лицензии юридическому лицу или индивидуальному предпринимателю выдается документ, подтверждающий наличие лицензии, в котором указываются:

наименование лицензирующего органа;

полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, адреса мест осуществления лицензируемого вида деятельности, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица;

фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства, адреса мест осуществления лицензируемого вида деятельности, данные документа, удостоверяющего его личность, основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя;

лицензируемый вид деятельности (с указанием выполняемых работ и оказываемых услуг при осуществлении видов деятельности);

срок действия лицензии;

идентификационный номер налогоплательщика;

номер лицензии;

дата принятия решения о предоставлении лицензии.

Лицензия предоставляется сроком на пять лет.

Документ, подтверждающий наличие лицензии, оформляется на бланке Ространснадзора (территориального органа) по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 11 апреля 2006 г. № 208 «Об утверждении формы документа, подтверждающего наличие лицензии», в двух экземплярах, один из которых направляется (вручается) соискателю лицензии, другой хранится в лицензионном деле лицензиата.

58. Срок действия лицензии по окончании может быть продлен по заявлению лицензиата (приложение № 1 к настоящему Регламенту) в порядке, предусмотренном для переоформления документа, подтверждающего наличие лицензии.

59. При принятии решения о предоставлении лицензии, должностное лицо территориального органа в течение одного рабочего дня направляет в Управление государственного морского и речного надзора Ространснадзора копию документа, подтверждающего принятие указанных решений для внесения соответствующих изменений в реестр лицензий.
60. Основанием для приостановления исполнения государственной функции является волеизъявление соискателя лицензии, выраженное в письменной форме, об отзыве заявления о предоставлении (продления срока действия, переоформлении) лицензии. В случае приостановления исполнения государственной функции должностное лицо территориального органа в течение семи дней возвращает документы заявителю.

61. Основанием отказа в исполнении государственной функции является:

отсутствие документов, предусмотренных пунктом 30 настоящего Регламента.
В случае отказа в исполнении государственной функции должностное лицо территориального органа в течение семи дней возвращает документы заявителю.

Основанием отказа в предоставлении лицензии является:

наличие в документах, представленных соискателем лицензии, недостоверной или искаженной информации;

несоответствие соискателя лицензии, принадлежащих ему или используемых им объектов лицензионным требованиям и условиям.

В случае отказа в предоставлении лицензии должностное лицо территориального органа направляет заявителю Уведомление об отказе в предоставлении лицензии (приложение № 7 к настоящему Регламенту). 

Административная процедура по переоформлению документов, подтверждающих наличие лицензии

62. Основанием для начала исполнения государственной функции является прием и регистрация заявления.

63. Настоящая административная процедура осуществляется в связи с поступлением заявления от юридического лица (индивидуального предпринимателя), имеющего лицензию на перевозку морским транспортом грузов, или от его правопреемника, в котором указываются новые сведения о лицензиате или его правопреемнике и данные документа, подтверждающего факт внесения соответствующих изменений в Единый государственный реестр юридических лиц.
64. Переоформление лицензии осуществляется в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или местонахождения либо изменения имени или места жительства индивидуального предпринимателя, а также в случае изменения адресов мест осуществления юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем лицензируемого вида деятельности.

65. Для переоформления лицензии юридическое лицо или индивидуальный предприниматель либо его правопреемник обязаны подать заявление о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии (приложение № 1 к настоящему Регламенту).

66. В заявлении о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, указываются новые сведения о лицензиате или его правопреемнике и данные документа, подтверждающего факт внесения соответствующих изменений в единый государственный реестр юридических лиц или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей.

67. Заявление о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, подается лицензиатом в Ространснадзор или территориальный орган в течение 15 дней со дня внесения соответствующих изменений в единый государственный реестр юридических лиц или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей либо со дня изменения адресов мест осуществления юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем лицензируемого вида деятельности, если федеральными законами не предусмотрено иное.

68. В случае реорганизации юридических лиц в форме слияния, при наличии у каждого участвующего в слиянии юридического лица лицензии на один и тот же вид деятельности на дату государственной регистрации правопреемника реорганизованных юридических лиц, такой правопреемник вправе подать заявление о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии.

69. Переоформление лицензии юридического лица или индивидуального предпринимателя либо его правопреемника в случае изменения адресов мест осуществления юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем лицензируемого вида деятельности осуществляется после проверки возможности выполнения лицензионных требований и условий по новому адресу места осуществления лицензируемого вида деятельности, проводимой в порядке, установленном пунктом 45 настоящего Регламента.

70. Уведомление о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, вручается лично (направляется по почте) лицензиату в письменной форме.

71. Уведомление об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, вручается лично (направляется по почте) лицензиату или его правопреемнику в письменной форме с указанием причин отказа.

72. При принятии решения о переоформлении документа подтверждающего наличие лицензии, должностное лицо территориального органа в течение одного рабочего дня направляет в Управление государственного морского и речного надзора Ространснадзора копию документа, подтверждающего принятие указанных решений для внесения соответствующих изменений в реестр лицензий.

73. В переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, может быть отказано в случае представления лицензиатом или его правопреемником неполных или недостоверных сведений.

Административная процедура по контролю за соблюдением лицензиатами лицензионных требований и условий

74. В целях проверки выполнения лицензиатом лицензионных требований и условий при осуществлении лицензируемого вида деятельности территориальными органами в пределах своей компетенции проводятся плановые и внеплановые мероприятия по контролю.

Проверке подлежит выполнение лицензиатом следующих лицензионных требований и условий:

соблюдение лицензиатом требований по обеспечению безопасности мореплавания, установленных КТМ РФ; 

наличие у лицензиата (соискателя лицензии) на праве собственности или ином законном основании судов, допущенных к плаванию в соответствии со статьей 23 КТМ РФ;

соответствие лицензиата (соискателя лицензии) и каждого судна, используемого для перевозки грузов, требованиям Международного кодекса по управлению безопасной эксплуатацией судов и предотвращению загрязнения и Международного кодекса по охране судов и портовых средств; 

наличие у лицензиата (соискателя лицензии) должностного лица, ответственного за осуществление перевозок грузов и имеющего высшее профессиональное образование по специальности «морское судовождение»;

наличие у лицензиата (соискателя лицензии) должностного лица, осуществляющего контроль за соблюдением требований по обеспечению безопасности мореплавания и предотвращению загрязнению окружающей среды, имеющего высшее профессиональное образование по специальности «морское судовождение» и диплом, подтверждающий право занимать соответствующую должность командного состава морского судна, а также аттестованного на право занятия должности в установленном порядке;

укомплектование лицензиатом (соискателем лицензии) судов членами экипажей, имеющими дипломы и квалификационные свидетельства, предусмотренные положением о дипломировании членов экипажей морских судов, утвержденным в соответствии со статьей 54 КТМ РФ;

наличие у лицензиата договора страхования жизни и здоровья членов экипажа судна при исполнении ими служебных обязанностей;

наличие на каждом судне, используемом лицензиатом для перевозок грузов, документов, предусмотренных статьями 24-28 КТМ РФ;

наличие у лицензиата (соискателя лицензии) плана по предупреждению и ликвидации аварийных разливов нефти и нефтепродуктов;
наличие на каждом судне лицензиата копии документа подтверждающего наличие лицензии на осуществление перевозок морским транспортом грузов с указанием названия судна.

75. Специалисты юридических лиц и индивидуальных предпринимателей повышают квалификацию по организации перевозок морским транспортом грузов на соответствующих курсах по утвержденным программам. Повышение квалификации регулируется работодателем и определяется по мере необходимости, но не реже одного раза в пять лет.

76. Контроль за соблюдением лицензиатом лицензионных требований и условий осуществляется в ходе плановых и внеплановых мероприятий по контролю за деятельностью юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

77. Плановые и неплановые проверки по контролю за соблюдением лицензиатом лицензионных требований и условий осуществляются на основании положений Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых территориальными органами ежегодных планов.

78. План проведения мероприятий по контролю составляется в территориальных органах ежегодно в период, предшествующий календарному году. В план включается наименование лицензиатов, осуществляющих перевозки морским транспортом грузов, наименование подразделения (фамилия, инициалы должностного лица), на которое возлагается ответственность за организацию и проведение мероприятия по контролю.

При необходимости оптимизации выездов специалистов начальником территориальных органов возможна корректировка плана проведения мероприятий по контролю 
79. В план проведения мероприятий по контролю могут вноситься изменения, необходимость которых определяется созданием новых либо прекращением деятельности ранее существующих юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

80. Основанием для проведения внеплановой проверки соблюдения лицензионных требований и условий является:

истечение срока исполнения лицензиатом ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения лицензионных требований и условий;

поступление в территориальный орган обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

- возникновение при осуществлении перевозок морским транспортом грузов угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- причинение при осуществлении перевозок морским транспортом грузов вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- нарушение при осуществлении перевозок морским транспортом грузов прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

Обращения, не позволяющие установить лицо, обратившееся в территориальный орган, не могут служить основанием для проведения внепланового мероприятия по контролю.

81. По результатам мероприятия по контролю должностным лицом (лицами) территориального органа составляется акт проверки соблюдения лицензиатом лицензионных требований и условий при осуществлении лицензируемого вида деятельности на морском транспорте (приложение № 8 к настоящему Регламенту) и в случае, выявления нарушения выдается предписание о его устранении (приложение № 9 к настоящему Регламенту).

82. При выявлении у лицензиата в ходе проведения мероприятия по контролю грубых нарушений лицензионных требований и условий территориальный орган направляет в суд документы, установленные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях для привлечения лицензиата к административной ответственности.

Административная процедура по приостановлению, возобновлению или прекращению действия лицензии, аннулированию лицензии

83. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры по приостановлению, возобновлению или прекращению действия лицензии, аннулированию лицензии, является поступление документов о привлечении лицензиата за нарушение лицензионных требований и условий к административной ответственности в виде административного приостановления деятельности.

К административной ответственности лицензиат привлекается за осуществление деятельности с грубым нарушением лицензионных требований и условий.

84. Грубыми нарушениями лицензионных требований и условий являются:

84.1. неоднократное (2 раза и более) нарушение следующих лицензионных требований и условий:

соблюдение лицензиатом требований по обеспечению безопасности мореплавания установленных КТМ РФ; 

наличие на каждом судне, используемом лицензиатом для перевозок грузов, документов, предусмотренных статьями 24-28 КТМ РФ;

84.2 нарушения лицензионных требований и условий, следствием которых является транспортное происшествие, повлекшее:

человеческие жертвы;

причинение тяжкого вреда здоровью;

причинение средней тяжести вреда здоровью не менее 5 человек;

причинение вреда окружающей среде.

85. В случае вынесения судьей решения об административном приостановлении деятельности лицензиата за нарушение лицензионных требований и условий территориальные органы или Ространснадзор в течение суток со дня вступления данного решения в законную силу приостанавливает действие лицензии на срок административного приостановления деятельности лицензиата, о чем лицензиату направляется соответствующее уведомление.

Лицензиат уведомляет в письменной форме соответствующий территориальный орган или Ространснадзор об устранении им нарушения лицензионных требований и условий, повлекшего за собой административное приостановление деятельности лицензиата.

Действие лицензии возобновляется со дня, следующего за днем истечения срока административного приостановления деятельности лицензиата, или со дня, следующего за днем досрочного прекращения исполнения административного наказания в виде административного приостановления деятельности лицензиата, о чем лицензиату направляется соответствующее письменное уведомление. Срок действия лицензии на время приостановления ее действия не продлевается.

86. В случае, если в установленный судьей срок лицензиат не устранил нарушение лицензионных требований и условий, повлекшее за собой приостановление действия лицензии, территориальный орган или Ространснадзор обращается в суд с заявлением об аннулировании лицензии. Лицензия аннулируется решением суда. В течение суток с даты принятия судом решения об аннулировании лицензии территориальный орган или Ространснадзор готовит приказ об аннулировании лицензии и уведомляет лицензиата (приложение № 10 к настоящему Регламенту).

87. Действие лицензии прекращается:

- со дня внесения в единый государственный реестр юридических лиц записи о ликвидации юридического лица или прекращении его деятельности в результате реорганизации (за исключением реорганизации в форме преобразования или слияния при наличии на дату государственной регистрации правопреемника реорганизованных юридических лиц у каждого участвующего в слиянии юридического лица лицензии на осуществление  деятельности по перевозке  морским транспортом грузов);

- со дня окончания срока действия лицензии;

- со дня принятия территориальным органом или Ространснадзором решения о досрочном прекращении действия лицензии на основании представленного в письменной форме заявления лицензиата (правопреемника лицензиата - юридического лица) о прекращении деятельности по перевозке морским транспортом грузов;

- со дня вступления в законную силу решения суда об аннулировании лицензии.

88. Документы, связанные с приостановлением, возобновлением и аннулированием лицензии, включая переписку с лицензиатом, приобщаются к лицензионному делу. Сведения о приостановлении, возобновлении и о прекращении действия лицензии заносятся в реестр лицензий.

Административная процедура по выдаче дубликата и копии документа, подтверждающего наличие лицензии
89. В случае утраты документа, подтверждающего наличие лицензии, лицензиат имеет право на получение его дубликата. 

90. Для получения дубликата документа лицензиат направляет заявления по почте или представляет лично в Ространснадзор или в территориальный орган заявление.

Дубликат, подтверждающий наличие лицензии предоставляется соискателю лицензии территориальным органом или Ространснадзором за плату.

Дубликат подтверждающего наличие лицензии документа предоставляется лицензиату территориальным органом или Ространснадзором в течение 10 дней с даты получения соответствующего письменного заявления и предоставления документа, подтверждающего оплату.

Дубликат документа, подтверждающего наличие лицензии, оформляется в порядке, предусмотренном для оформления лицензии, уполномоченным подразделением Ространснадзора или территориальным органом в двух экземплярах (на каждом проставляется пометка «дубликат»), один из которых направляется (вручается) лицензиату, другой хранится в лицензионном деле лицензиата.

Административная процедура по ведению реестров лицензий и предоставлению заинтересованным лицам сведений из реестров лицензий и иной информации о лицензировании

91. Ространснадзор ведет реестр лицензий. Записи в реестр лицензий вносятся в течение трех дней со дня принятия территориальным органом решения о предоставлении лицензии, переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, приостановлении действия лицензии в случае административного приостановления деятельности лицензиата за нарушение лицензионных требований и условий, возобновлении или прекращении действия лицензии либо со дня получения из федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, сведений о ликвидации юридического лица или прекращении его деятельности в результате реорганизации, за исключением реорганизации в форме преобразования или слияния при наличии на дату государственной регистрации правопреемника реорганизованных юридических лиц у каждого участвующего в слиянии юридического лица лицензии на один и тот же вид деятельности, о прекращении физическим лицом деятельности в качестве индивидуального предпринимателя, а также со дня вступления в законную силу решения суда об аннулировании лицензии.

92. В реестре лицензий содержатся сведения:

наименование лицензирующего органа;

полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица либо фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя, также данные документа, удостоверяющего его личность;

местонахождение юридического лица либо место жительства индивидуального предпринимателя;

адреса мест осуществления лицензируемого вида деятельности;

государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица либо основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя;

лицензируемый вид деятельности;

срок действия лицензии;

идентификационный номер налогоплательщика;

номер лицензии;

дата принятия решения о предоставлении лицензии;

сведения о регистрации лицензии в реестре лицензий;

основание и срок приостановления и возобновления действия лицензии;

основание и дата аннулирования лицензии;

основание и срок применения упрощенного порядка лицензирования;

сведения об адресах мест осуществления лицензируемого вида деятельности;

сведения о выдаче документа, подтверждающего наличие лицензии;

основание и дата прекращения действия лицензии;

93. Информация, содержащаяся в реестре лицензий, является открытой для ознакомления с ней физических и юридических лиц.

94. Информация, относящаяся к лицензированию перевозок морским  транспортом грузов, установленная пунктом 2 статьи 6 и пунктом 1 статьи 14 Федерального закона от 8 августа 2001 г. № 128-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности», размещается на официальном сайте Ространснадзора, а также на информационных стендах в помещениях территориальных органах в течение 10 дней с даты:

официального опубликования нормативного правового акта, регламентирующего лицензирование перевозок морским транспортом грузов;

принятия должностным лицом Ространснадзора решения о предоставлении (отказе в предоставлении), переоформлении лицензии, приостановлении, возобновлении действия лицензии, об аннулировании лицензии;

получения из Федеральной налоговой службы сведений о ликвидации юридического лица или прекращении его деятельности в результате реорганизации, о прекращении физическим лицом деятельности в качестве индивидуального предпринимателя;

вступления в законную силу решения суда об аннулировании лицензии.

Доступ к указанной информации является свободным и безвозмездным.

95. Информация, содержащаяся в реестре лицензий, в виде выписки из реестра лицензий на осуществление перевозок морским транспортом грузов (приложение № 13 к настоящему Регламенту) о конкретных лицензиатах предоставляется Управлением государственного  морского и речного надзора Федеральной службы по надзору в сфере транспорта физическим и юридическим лицам после оплаты государственной пошлины на основании заявления. Размер государственной пошлины за предоставление указанной информации взимается в соответствии с законодательством.

96. Срок предоставления информации должностным лицом Управления государственного морского и речного надзора Федеральной службы по надзору в сфере транспорта из реестра лицензий не может превышать трех дней со дня поступления соответствующего заявления.

97. Выписка из реестра лицензий предоставляется любому заинтересованному лицу на основании заявления о предоставлении выписки из реестра лицензий (приложение № 14 к настоящему Регламенту) и при наличии документа, подтверждающего уплату государственной пошлины, в сроки, установленные пунктом 96 настоящего Регламента.

Выписка из реестра лицензий органам государственной власти и органам местного самоуправления предоставляется бесплатно.

IV. Порядок и формы контроля исполнения

государственной функции

98. Контроль исполнения государственной функции территориальными органами осуществляется Ространснадзором в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

99. Ространснадзор обеспечивает общее руководство и контроль деятельности территориальных органов.

100. Контроль исполнения государственной функции по проведению проверки возможности выполнения соискателями лицензий лицензионных требований и условий осуществляется Ространснадзором.

101. Контроль исполнения государственной функции по ведению реестра лицензий осуществляется Ространснадзором.

102. Контроль исполнения государственной функции осуществляется посредством проведения плановых и внеплановых проверок.

103. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами исполнения государственной функции и принятием решений специалистами, осуществляется должностными лицами территориальных органов, ответственными за организацию работы по исполнению государственной функции.

104. Персональная ответственность специалистов территориальных органов и Управления государственного морского надзора Федеральной службы по надзору в сфере транспорта закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

105. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается актами территориальных органов.

106. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы исполнения государственной функции, проверок соблюдения и исполнения специалистами настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих осуществление государственной функции.

107. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником территориального органа или лицом, исполняющим его обязанности.

108. Контроль полноты и качества исполнения государственной функции включает проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц территориальных органов.

109. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

110. Проверки полноты и качества исполнения государственной функции территориальными органами, осуществляются должностными лицами Управления государственного морского и речного надзора Федеральной службы по надзору в сфере транспорта на основании распоряжений Ространснадзора о проведении проверки. Результаты проверок оформляются справками, в которых отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

V. Порядок обжалования действий (бездействий)

должностного лица, а также принимаемого им решения

при исполнении государственной функции

111. Должностные лица территориальных органов в случае ненадлежащего исполнения своих служебных обязанностей при проведении проверок, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

112. Должностным лицом, ответственным за выполнение государственной функции, является начальник территориального органа.

113. О мерах, принятых в отношении должностных лиц, виновных в нарушении законодательства Российской Федерации, территориальный орган в течение одного месяца сообщает лицензиату, права и законные интересы которого нарушены.

114. Обращение, поступившее в Ространснадзор, территориальный орган или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, подлежит обязательному рассмотрению.

115. Предметом обжалования могут являться: решение лицензирующего органа об отказе выдачи лицензии, ее дубликата, переоформлении документов, подтверждающих наличие лицензии, ее приостановлении, возобновлении и аннулировании, сроки исполнения, отказ в исполнении государственной функции, результаты мероприятий лицензионного контроля.

116. Индивидуальные предприниматели и юридические лица (далее - заявители) могут обратиться с жалобой на действие (бездействие) или решение, принятое в ходе исполнения государственной функции должностным лицом территориального органа (далее - жалоба) к руководителю территориального органа.

117. Если заявители не удовлетворены решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, то они вправе обратиться письменно в Ространснадзор по адресу: 125993, Москва, А-167, ГСП-3, Ленинградский проспект, дом 37, корпус 1.

В жалобе указываются:

фамилия, имя, отчество заявителя;

полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

почтовый адрес заявителя;

предмет жалобы;

личная подпись заявителя.

Письменная жалоба (обращение) должна быть рассмотрена в течение 30 дней со дня ее регистрации.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то соответствующим должностным лицом принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действие (бездействие) и решения, принятые в ходе исполнения государственной функции и повлекшие за собой жалобу.

Должностным лицом, рассматривавшим жалобу, заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение пяти дней после принятия решения.

Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, почему она признана необоснованной.

Все обращения об обжаловании действий (бездействий) и решений, принятых в ходе исполнения государственной функции, фиксируются в книге учета обращений с указанием:

проведенных действий по применению мер ответственности к должностному лицу, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое в ходе исполнения государственной функции, повлекшие за собой жалобу;

принятых решений.

Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

118. Заявителю может быть отказано в рассмотрении жалобы по следующим основаниям:

гражданином в письменном обращении не указано наименование государственного органа, в который он направляет письменное обращение, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения;

не изложена суть предложения, заявления или жалобы, нет личной подписи и даты.

В случае если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

119. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

120. Должностное лицо территориального органа  или Ространснадзора при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

121. В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

122. В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель территориального органа вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в территориальный орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

123. В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

124. В случае, если причины, по которым ответы по существу поставленных в обращении вопросов не могут быть даны, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в соответствующий государственный орган или соответствующему должностному лицу.

125. Действия (бездействие) и решения принятые в ходе исполнения государственной функции, могут быть обжалованы в судебном порядке.

Приложение № 1

к Регламенту (пп. 30,1, 57)

Образец

(форма МР-1)

	В __________________________________________________________________________

	(наименование органа лицензирования)


	Исх №

Дата «____» ___________ 20___ г.
	ЗАЯВЛЕНИЕ


1. Направляем документы по прилагаемой описи для принятия решения (нужное подчеркнуть) 

	1.1. О предоставлении лицензии

1.2. О продлении срока действия лицензии

1.3. О переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии
	1.4. О выдаче копии (копий) документа, подтверждающего наличие лицензии

1.5. О выдаче дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии


	2. Заявляемый (осуществляемый) вид деятельности:



	3. Полное наименование юридического лица  с указанием организационно-правовой формы  / фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя
	

	4. Сокращенное наименование юридического лица / данные документа, удостоверяющего личность индивидуального предпринимателя
	

	5. Фирменное наименование юридического лица 
	

	6. Место нахождения юридического лица / место жительства индивидуального предпринимателя
	

	7. Классы опасных грузов (для погрузочно-разгрузочной деятельности применительно к опасным грузам в морских портах и на внутреннем водном транспорте)
	

	ИНН и данные документа о постановке соискателя лицензии на учет в налоговом органе)
	

	ОГРН (ОГРНИП) и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц (данные документа, подтверждающего факт внесения сведений об индивидуальном предпринимателе в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей) 
	

	8. Адреса мест осуществления лицензируемого вида деятельности:

	

	

	

	

	

	

	

	


Справочная информация о соискателе лицензии (лицензиате)

	Почтовый адрес соискателя лицензии (лицензиата)


	

	Фамилия, имя, отчество и должность руководителя соискателя лицензии (лицензиата)
	

	Фамилия, имя, отчество и должность лица, ответственного за лицензируемую деятельность
	

	Фамилия, имя, отчество и должность лица, осуществляющего контроль за соблюдением требований по обеспечению безопасности мореплавания и предотвращению загрязнения окружающей среды (на морском транспорте) или безопасную эксплуатацию судов на внутреннем водном транспорте
	

	Серия, номер и дата окончания действующей лицензии
	

	Наименование и почтовый адрес налогового органа по месту нахождения (месту жительства) соискателя лицензии или лицензиата
	

	ОКПО
	
	КФС
	
	ОКВЭД
	

	Телефон 

(с указанием кода города)
	
	Телефакс
	

	
	
	Е-mail
	


Количество необходимых копий лицензии (штук): 

	для обособленных подразделений (филиалов) (наименования и адреса прилагаются)
	
	для судов или иных плавучих объектов (перечень прилагается)
	


Приложение: документы на ________ листах.

Подлинность и достоверность информации, содержащейся в настоящем заявлении и прилагаемых документах, подтверждаю:

	Руководитель организации

(Индивидуальный предприниматель)
	
	 

	«____» ____________  20___ г.
	(подпись)

МП
	(расшифровка подписи)




Приложение № 2

к Регламенту (п. 30.8) 

образец

форма МР-3.1

Перечень судов и иных плавучих сооружений,

которые будут использоваться для осуществления  ______________________________________________

                                                                                              наименование лицензируемого вида деятельности
_____________________________________________________________________________________________________

наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя

	Название или 

№ судна


	Собственник судна
	Судовладелец 
	Наименование и срок действия документа – основания использования судна 
	Тип и назначение судна
	Классификационный орган и присвоенный им класс
	Грузоподъемость (т), пассажировместимость (чел.), мощность главных двигателей (квт)


Суда самоходные грузовые или пассажирские

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Буксиры (толкачи)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Суда несамоходные грузовые или пассажирские

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Плавучие краны, бункеровочные станции  и другие плавучие объекты

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Руководитель  организации

(индивидуальный предприниматель)                    _____________________  __________________  ____________________  “____”_______________   200__ г.

                                                                                           должность                           подпись                            ФИО                                     

                                                                                                                             МП

Приложение № 3

к Регламенту (п. 37)

Образец

форма МР-2

ОПИСЬ

документов, представленных в _______________________________________________

                                                                  наименование организации, осуществляющей прием документов
от  _______________________________________________________________________

наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя
к заявлению на  ____________________________________________________________
                                           причина подачи заявления (предоставление, переоформление, продление лицензии, _____________________________________________________________________________________________ выдача копий лицензии) и вид деятельности

	№ 

п/п
	Наименование документа
	Номера страниц

с __.по __

	1
	2
	3

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	6.
	
	

	7.
	
	

	8.
	
	

	9.
	
	

	10.
	
	

	11.
	
	

	12.
	
	

	…
	
	


Руководитель  организации

(индивидуальный предприниматель) _______________ _____________ ________________ 

                                                                                       должность                         подпись                   Ф.И.О.

 МП                          “____”_______________   20__ г

Документы сдал:

__________________________________________________________________________

 должность, фамилия, инициалы и подпись лица, сдавшего документы

Документы принял:

__________________________________________________________________________

 (должность, фамилия, инициалы и подпись лица, принявшего документы)

Вх. № __________________   «_____» __________________20__ г.

Приложение № 4

к Регламенту (п. 33)

Блок - Схема

 последовательности действий при предоставлении государственной услуги по лицензированию перевозок морским транспортом грузов 

[image: image2]
Приложение № 5

к Регламенту (п. 48)

Образец

(место составления акта)






(дата составления акта)
	
	«
	
	»
	
	20
	
	г.


_________________________

(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ,
_________________________ управлением государственного морского и речного надзора Федеральной службы по надзору в сфере транспорта 

юридического лица, индивидуального предпринимателя

№ _________

«___»_____________20___г. по адресу:____________________________________________

    





                  (место проведения проверки)

На основании: ________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае, если имеется), должность руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора),  издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)

была проведена проверка возможности выполнения лицензионных требований и условий в отношении: _________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица / фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика); номер реестровой записи и дата включения сведений в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства (для субъектов малого или среднего предпринимательства)
Продолжительность проверки: __________________________________________________

Правовые основания проведения проверки: ________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения нормативных правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

Акт составлен: ________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)
С копией распоряжения/приказа о проведении проверки, заверенной должностным лицом, проводившим проверку ознакомлен: (заполняется при проведении выездной проверки) _____________________________________________________________________________

(фамилии, имена, отчества (в случае, если   имеется), подпись, дата, время)

Вид проверки: ___________________________




( предлицензионная)
Форма проверки: _________________________




    (документарная, выездная)

Лицо(а), уполномоченное(ые) на проведение проверки: ____________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица ( должностных лиц), проводившего (их)  проверку)

Лица, привлекаемые к проведению проверки:  _____________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), должности экспертов и/или наименование экспертных организаций)

При проведении проверки присутствовали: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:

· выявлены несоответствия представленных соискателя лицензии и (или) предполагаемых для использовании в лицензируемой деятельности объектов обязательным требованиям и условиям установленным Федеральным законом от 01 августа 2001 г. № 128-ФЗ  «О лицензировании отдельных видов деятельности» и постановлением Правительства Российской Федерации «О лицензировании отдельных видов деятельности на морском и внутреннем водном транспорте» от 13.08.2006 № 490 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

· выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля  (с указанием реквизитов выданных предписаний):

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

· нарушений не выявлено __________________________________________________________

-  Заключение о возможности выполнения соискателем лицензии лицензионных требованый условий.

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Запись в Журнал учёта проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):     

______________________              __________________________

	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


(подпись проверяющего)

Журнал учёта проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

                        ______________________              __________________________

	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


(подпись проверяющего)

Прилагаемые документы:___________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку: 


С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):

___________________________________________________________

___________________________________________________________

___________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

«___»___________20___г.  __________________

(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:______________________________________

      (подпись уполномоченного должностного лица (лиц) проводивших проверку)

. 

Приложение № 6

к Регламенту (п. 54)

Образец

                                                                                    Наименование организации

                                                                                    Почтовый индекс и адрес

                                                                                    организации

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

           о предоставлении, переоформлении, продлении лицензии

    Приказом _______________________ управления государственного морского и речного надзора Федеральной службы по надзору в сфере транспорта от ____________________ № _______________ принято решение о предоставлении

__________________________________________________________________

          (наименование юридического лица или индивидуального предпринимателя)

лицензии на осуществление __________________________________________ 

                                                                            (вид деятельности) 

серии _________ № _______________ .

    В  соответствии  с Федеральным законом от 8 августа 2001 г. № 128-ФЗ "О лицензировании   отдельных  видов  деятельности"  Вам  необходимо  оплатить государственную пошлину за совершение действий, связанных с лицензированием.

    Оплата  государственной  пошлины  за  совершение  действий, связанных с

лицензированием производится на расчетный  счет  _______________________________________ с зачислением средств  на счет органа федерального казначейства по ___________________ _____________________ управление государственного морского и речного надзора Федеральной службы по надзору в сфере транспорта), 

ИНН _________________, КПП __________________, БИК ___________,  ОКАТО ____________ Сч. № ________________________ по коду дохода в соответствии с Бюджетной классификацией - 10610807081011000110. Очередность платежа - 3.

    Лицензия   будет  выдана  после  представления  в  лицензирующий  орган

 оригинала  платежного  поручения  с  отметкой  банка  об оплате.

Начальник отдела _________________________________

                                            (подпись, инициалы, фамилия)

Приложение № 7

к Регламенту (п/п. 55, 60)

Образец

                                                                                    Наименование организации

                                                                                    Почтовый индекс и адрес

                                                                                    организации

                                    УВЕДОМЛЕНИЕ

                   об отказе в предоставлении, переоформлении,

                            продлении лицензии

__________________________________________________________________

          (наименование юридического лица или индивидуального предпринимателя)

    По результатам рассмотрения заявления и документов, зарегистрированных в ____________________ управлении государственного морского и речного надзора Федеральной службы по надзору в сфере транспорта  от  "__"  ________  20__  г.  №  ____________, представленных для получения лицензии на осуществление ____________________________________________________________________________________________________________________________________ 

                                 (указать вид деятельности)

и акта проверки возможности соблюдения лицензионных требований и условий от ____________ № ______________

________________________________ управлением государственного морского и речного надзора Федеральной службы по надзору в сфере транспорта принято решение об отказе в предоставлении Вам лицензии (приказ от "__" _____ 200_ г. ____ № ______).

Причины отказа __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Вы  имеете  право  обжаловать принятое решение в порядке,  установленном

законодательством Российской Федерации.

Начальник отдела _________________________________

                                            (подпись, инициалы, фамилия)

                                                        М.П.

Приложение № 8

к Регламенту (п. 81)

Образец

(место составления  акта)







( дата  составления  акта)  

	
	«
	
	»
	
	20
	
	г.


_________________________

          (время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ,
_________________________ управлением государственного морского и речного надзора Федеральной службы по надзору в сфере транспорта 

юридического лица, индивидуального предпринимателя

№ _________

«___»_____________20___г.по адресу: _________________________________________

                     




 (место проведения проверки)

На основании: ________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае, если имеется), должность руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора),  издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)

была проведена проверка соблюдения лицензионных требований и условий в отношении: 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица / фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика); номер реестровой записи и дата включения сведений в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства (для субъектов малого или среднего предпринимательства)
Продолжительность проверки: __________________________________________________

Правовые основания проведения проверки: ________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения нормативных правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

Акт составлен: ________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)
С копией распоряжения/приказа о проведении проверки, заверенной должностным лицом, проводившим проверку ознакомлен: (заполняется при проведении выездной проверки) _____________________________________________________________________________

(фамилии, имена, отчества (в случае, если   имеется), подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки: _____________________________________________________________________________

(заполняется в случае проведения внеплановой проверки субъекта малого или среднего предпринимательства)

Вид проверки: ___________________________



            (плановая/внеплановая)

Форма проверки: _________________________




    (документарная, выездная)

Лицо(а), уполномоченное(ые) на проведение проверки: ______________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица ( должностных лиц), проводившего (их)  проверку)

Лица, привлекаемые к проведению проверки:  _____________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), должности экспертов и/или наименование экспертных организаций)

При проведении проверки присутствовали: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:

· выявлены нарушения обязательных требований и условий установленных Федеральным законом № 128-ФЗ  «О лицензировании отдельных видов деятельности» и постановлением Правительства Российской Федерации «О лицензировании отдельных видов деятельности на морском и внутреннем водном транспорте» от 13.08.2006 № 490 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

· выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля  (с указанием реквизитов выданных предписаний):

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

· нарушений не выявлено _____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________-_

Запись в Журнал учёта проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):     

______________________              __________________________

	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


(подпись проверяющего)

Журнал учёта проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

                        ______________________              __________________________

	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


(подпись проверяющего)

Прилагаемые документы:___________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку: 


С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):

___________________________________________________________

___________________________________________________________

___________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

«___»___________20___г.  __________________

(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:______________________________________

      (подпись уполномоченного должностного лица (лиц) проводивших проверку)

Приложение № 9

к Регламенту (п. 81)

Образец

                                         ПРЕДПИСАНИЕ № ________

                            об устранении выявленных нарушений

"____" ____________ 200_ г.                        г. _______________________

В результате проверки

__________________________________________________________________

    (наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

актом от "____" ______________ 20__ г. № ______________ установлены нарушения лицензионных требований и условий при осуществлении ____________________________________________________________________________________________________________________________________

                        (указать вид деятельности)

     На основании Федерального закона от 8 августа 2001 г. № 128-ФЗ "О лицензировании отдельных видов деятельности" предписываю осуществить мероприятия по устранению следующих нарушений:

	№ 
п/п
	Краткое изложение выявленных нарушений с указанием нормативного правового акта, требования которого нарушены
	Срок устранения 
нарушений

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Официальный ответ на предписание предоставить в _____________________ управление государственного морского и речного надзора Федеральной службы по надзору в сфере транспорта по адресу: _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________       _____________       ______________________

(наименование должности)                        (подпись)                  (расшифровка подписи)

                                                                  М.П.

Приложение № 10

к Регламенту (п. 86)

Образец

                                                                                    Наименование организации

                                                                                    Почтовый индекс и адрес

                                                                                    организации

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

                    о приостановлении действия лицензии

__________________________________________________________________

             (наименование юридического лица или индивидуального предпринимателя)

На основании решения суда от ____ № ____ _____________________ управлением государственного морского и речного надзора Федеральной службы по надзору в  сфере  транспорта издан приказ от ____ № __________ о приостановлении действия лицензии серии ________ № _______________ 

Сообщаем Вам о том, что действие указанной   лицензии   приостановлено   до ______________________________________

Уведомляем Вас о том, что причины приостановления действия лицензии сформулированы в указанном судебном решении.

Вы имеете право обжаловать данный приказ в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Начальник отдела _________________________________

                                            (подпись, инициалы, фамилия)

                                                       М.П.

Приложение № 11

к Регламенту (п. 85)

Образец

                                                                                    Наименование организации

                                                                                    Почтовый индекс и адрес

                                                                                    организации

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

                     о возобновлении действия лицензии

__________________________________________________________________

           (наименование юридического лица или индивидуального предпринимателя)

На основании решения суда от ______ № ____  __________________________ управлением государственного морского и речного надзора Федеральной службы по надзору в сфере транспорта издан приказ от __________ № _________ о возобновлении действия лицензии серии _______ № __________ 

Сообщаем Вам о том, что действие указанной лицензии возобновлено с ______________

Начальник отдела _________________________________

                                            (подпись, инициалы, фамилия)

                                                       М.П.

Приложение № 12

к Регламенту (п. 86)

Образец

                                                                                    Наименование организации

                                                                                    Почтовый индекс и адрес

                                                                                    организации

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

                         об аннулировании лицензии

__________________________________________________________________

         (наименование юридического лица или индивидуального предпринимателя)

    На основании решения суда от ________ № ________________ 

_________________ Управлением государственного морского и речного надзора Федеральной службы по надзору в сфере транспорта издан приказ от ________ № ____ об аннулировании лицензии серии _______ № ___________ Уведомляем Вас о  том, что причины аннулирования сформулированы в указанном судебном решении.

    Вы имеете право обжаловать данный приказ в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Начальник отдела _________________________________

                                            (подпись, инициалы, фамилия)

                                                       М.П.

Приложение № 13

к Регламенту (п. 95)

Образец

                                                                                    Наименование организации

                                                                                    Почтовый индекс и адрес

                                                                                    организации

ВЫПИСКА

из реестра лицензий на осуществление

перевозок морским транспортом грузов

Информация по конкретной лицензии предоставляется в следующем объеме:

1) наименование  лицензиата  (фирменное наименование),  организационно-правовая форма, местонахождение - для юридического лица.

Фамилия,  имя  и  отчество,  место  жительства (населенный пункт) – для индивидуального предпринимателя;

2) серия и номер лицензии;

3) срок действия лицензии;

4) ИНН;

5) дата и номер решения о предоставлении лицензии;

6) сведения о продлении лицензии;

7) сведения о переоформлении лицензии;

8) сведения о приостановлении действия лицензии;

9) сведения о возобновлении действия лицензии;

10) сведения об аннулировании лицензии.

Начальник отдела _________________________________

                                            (подпись, инициалы, фамилия)

Приложение № 14

к Регламенту (п. 97)

Образец

                               Куда: Федеральная служба  по надзору в сфере

                                         транспорта

                               Кому: Начальнику Управления государственного

                                          морского и речного надзора

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

               о предоставлении выписки из реестра лицензий

__________________________________________________________________

(наименование юридического лица или Ф.И.О. гражданина )
просит предоставить информацию из реестра лицензий на лицензиата

__________________________________________________________________

   (наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

осуществляющего __________________________________________________

                                                  (лицензируемый вид деятельности)

Просим предоставить информацию по адресу _____________________________________________________________________________________________________________

               (указывается полный почтовый адрес заявителя)

Руководитель юридического лица

(индивидуальный предприниматель) __________________________________________

                                        (подпись, инициалы, фамилия)

"__" _________ 20__ г.

М.П.

Ознакомление соискателя лицензии с информацией о предоставлении государственной услуги





Получение соискателем лицензии консультации по процедуре предоставления государственной услуги





Подача соискателем лицензии в территориальный орган заявления о предоставлении лицензии





Принятие территориальным органом решения о предоставлении или об отказе в предоставлении лицензии





Уведомление территориальным органом соискателя лицензии о выдаче или об отказе в выдаче лицензии





Выдача территориальным органом соискателю лицензии документа, подтверждающего наличие лицензии





Занесение сведений о лицензиате в реестр лицензий 





Проверка территориальным органом полноты и достоверности сведений о соискателе лицензий и возможности выполнения соискателем лицензии лицензионных требований и условий








