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                                                                                                      УТВЕРЖДЕН             
приказом Минтранса России

от ___________ № _________

Административный регламент
Федеральной службы по надзору в сфере транспорта по исполнению государственной функции осуществления контроля и надзора за соблюдением юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями законодательства Российской Федерации в сфере автомобильного транспорта
I. Общие положения

1. Административный регламент Федеральной службы по надзору в сфере транспорта по исполнению государственной функции осуществления контроля и надзора за соблюдением юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями законодательства Российской Федерации в сфере автомобильного транспорта (далее – Регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении государственной функции – осуществления контроля и надзора за соблюдением юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями законодательства Российской Федерации в сфере автомобильного транспорта  на основании уведомления  (далее – государственная функция).

2. Исполнение государственной функции осуществляется Управлением государственного автомобильного и дорожного надзора Федеральной  службы по надзору в сфере транспорта  (далее – Управление) и территориальными Управлениями государственного автодорожного надзора Федеральной службы по надзору в сфере транспорта (далее – территориальными органы).

3. В процессе исполнения государственной функции, Управление  (Территориальный орган) взаимодействует с Прокуратурой Российской Федерации,  федеральными органами исполнительной власти (территориальными органами федеральных органов исполнительной власти), органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, общественными объединениями и иными организациями, индивидуальными предпринимателями, физическими лицами либо иными лицами, уполномоченными указанными лицами на совершение соответствующих действий в установленном законодательством  Российской Федерации порядке.

4. Исполнение государственной функции осуществляется в     соответствии с:

  Гражданским Кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301; 1996, № 5,  ст. 410, № 9, ст. 773,  № 34, ст.4025, ст. 4026; 1997, № 43, ст. 4903; 1999, № 28, ст. 3471, № 51, ст. 6288; 2001,    № 17, ст. 1644, № 21, ст. 2063; 2002, № 12, ст. 1093, № 48, ст. 4746, ст. 4737; 2003,   № 2, ст. 160, ст. 167, № 13, ст. 1179, № 46 (часть I), ст. 4434, № 52 (часть I), ст. 5034; 2004, № 27, ст. 2711, № 31, ст. 3233, № 49, ст. 4855; 2005, № 1 (часть I), ст. 15, ст. 18, ст. 39, ст. 43, ст. 45, № 13, ст. 1080, № 19, ст. 1752, № 27, ст. 2722, № 30 (часть I),   ст. 3100, № 30   (часть II), ст. 3120; 2006, № 2, ст. 171, № 3, ст. 282, № 6, ст. 636,      № 23,  ст. 2380, № 27, ст. 2881, № 31 (часть I), ст. 3437, № 46, ст. 4627, № 50,          ст. 5279, № 52 (часть I), ст. 5497, ст. 5498; 2007, № 1 (часть I), ст. 21, ст. 39,  № 5,  ст. 558, № 7, ст. 834, № 17, ст. 1929, № 31, ст. 3993, ст. 4015, № 41, ст. 4845, № 44,   ст. 5282, № 45, ст. 5428, № 49, ст. 6042,  ст. 6048, ст. 6079, № 50, ст. 6246, ст. 6247; 2008, № 17, ст. 1756, № 18, ст. 1939, № 20, ст. 2253, № 27, ст. 3122, ст. 3123, № 29   (часть I), ст. 3418, № 30 (часть I), ст. 3597, № 30 (часть II), ст. 3616, № 45, ст. 5147, № 52 (часть I), ст. 6235; 2009, № 1, ст. 14, ст. 16, ст. 19, ст. 20, ст. 23, № 7,  ст. 775,  № 15, ст. 1778, № 26, ст. 3130, № 29, ст. 3582);

Федеральным законом Российской Федерации от 30 декабря 2001 г.                  № 195-ФЗ «Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 1 (часть I), ст. 1, № 18, ст. 1721, № 30, ст. 3029, № 44, ст. 4295, ст. 4298; 2003, № 1, ст. 2, № 27 (часть I), ст. 2700, (часть II), ст. 2708, ст. 2717, № 46 (часть I), ст. 4434, ст. 4440,    № 50, ст. 4847, ст. 4855, № 52 (часть I), ст. 5037; 2004, № 19 (часть I), ст. 1838, № 30, ст. 3095, № 31, ст. 3229, № 34, ст. 3529, ст. 3533, № 44, ст. 4266; 2005, № 1 (часть I), ст. 9, ст. 13, ст. 37, ст. 40, ст. 45, № 10, ст. 762, ст. 763, № 13, ст. 1077, ст. 1079, № 17, ст. 1484, № 19, ст. 1752, № 25, ст. 2431,     № 27, ст. 2719, ст. 2721, № 30 (часть I), ст. 3104, (часть II), ст. 3124, ст. 3131, № 40, ст. 3986, № 50, ст. 5247, № 52 (часть I), ст. 5574, ст. 5596; 2006, № 1, ст. 4, ст. 10, № 2, ст. 172, ст. 175, № 6, ст. 636, № 10, ст. 1067, № 12, ст. 1234, № 17 (часть I), ст. 1776, № 18, ст. 1907, № 19, ст. 2066, № 23, ст. 2380, ст. 2385, № 28, ст. 2975, № 30, ст. 3287, № 31 (часть I), ст. 3420, ст. 3432, ст. 3433, ст. 3438, ст. 3452, № 43, ст. 4412, № 45, ст. 4633, ст. 4634, ст. 4641, № 50, ст. 5279, ст. 5281, № 52 (часть I), ст. 5498; 2007, № 1 (часть I), ст. 21, ст. 25, ст. 29, ст. 33, № 7, ст. 840, № 15, ст. 1743, № 16, ст. 1824, ст. 1825, № 17, ст. 1930,     № 20, ст. 2367, № 21, ст. 2456,    № 26, ст. 3089, № 30, ст. 3755, № 31, ст. 4001, ст. 4007, ст. 4008, ст. 4009, ст. 4015, № 41, ст. 4845, № 43, ст. 5084, № 46, ст. 5553,  № 49, ст. 6034, ст. 6065, № 50, ст. 6246; 2008, № 10 (часть I), ст. 896, № 18, ст. 1941,    № 19 (поправка), № 20, ст. 2251, ст. 2259, № 29 (часть I), ст. 3418, № 30 (часть I), ст. 3582, ст. 3601, ст. 3604, № 45, ст. 5143, № 49, ст. 5738, ст. 5745, ст. 5748, № 52 (часть I), ст. 6227, ст. 6235, ст. 6236, ст. 6248; 2009, № 1, ст. 17, № 7, ст. 771, ст. 777, № 19, ст. 2276, № 23, ст. 2759, ст. 2767, ст. 2776, № 26, ст. 3120, ст. 3122, ст. 3131, ст. 3132, № 29, ст. 3597, ст. 3599, ст. 3635, ст. 3642, № 30, ст. 3735, ст. 3739, № 45,  ст. 5265, 5267, № 48, ст. 5711, 5724, 5755);

   Федеральным законом Российской Федерации от 8 ноября 2007 г.   № 259-ФЗ «Устав автомобильного транспорта и городского наземного электрического транспорта» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 46,         ст. 5555);

   Федеральным законом Российской Федерации от 10 декабря 1995 г. № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 50, ст. 4873, 1999, № 10, ст. 1158; 2002,  № 18,   ст. 1721; 2003,  № 2, ст. 167; 2004, № 35, ст. 3607; 2006, № 52 (часть I), ст. 5498; 2007,  № 46,          ст. 5553, № 49, ст. 6070; 2009, № 1, ст. 21);

   Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»  (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52 (часть I),  ст. 6249; 2009,         № 18 (часть I), ст. 2140, № 29, ст. 3601); 

   Федеральным законом от 25 апреля 2002 г. № 40-ФЗ «Об обязательном страховании гражданской ответственности владельцев транспортных средств» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 18,  ст. 1720, № 52 (часть I), ст. 5132; 2003, № 26, ст. 2566; 2005, № 1 (часть I),   ст. 25, № 30 (часть I), ст. 3114; 2006, № 48, ст. 4942; 2007, № 1 (часть I), ст. 29, № 49, ст. 6067; 2008,          № 20, ст. 2258, № 30 (часть II), ст. 3616, № 52 (часть I), ст. 6236; 2009, № 1, ст. 17,   № 9, ст. 1045);

   Федеральным законом Российской Федерации от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ         «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);                          

   постановлением Совета Министров - Правительства Российской Федерации от 23 октября 1993 г. № 1090 «О правилах дорожного движения» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1993, № 47, ст. 4531; 1996,      № 3, ст. 184; 1998, № 45, ст. 5521; 2000, № 18, ст. 1985; 2001, № 11,  ст. 1029; 2002, № 9, ст. 931,  № 27, ст. 2693; 2003, № 20, ст. 1899, № 40, ст. 3891; 2005, № 52 (часть III), ст. 5733; 2006, № 11, ст. 1179, 2008, № 8, ст. 741, № 17, ст. 1882; 2009, № 2, ст. 233, № 5,      ст. 610);

  постановлением Правительства Российской Федерации от 03 августа 1996 г.   № 922 «О повышении безопасности междугородных и международных перевозок пассажиров и грузов автомобильным транспортом» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996,  № 33, ст. 3996);

  постановлением Правительства Российской Федерации от 07 апреля 2004 г.    № 184 «Вопросы Федеральной службы по надзору в сфере транспорта» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 15, ст. 1477, № 24, ст. 2430; 2006, № 15, ст. 1612; 2008, № 26, ст. 3063; 2009, № 13,  ст. 1558,  № 18 (часть II), ст. 2249);

  постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июля     2004 г. № 398 «Об утверждении Положения о Федеральной службе по надзору в сфере транспорта» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 32,        ст. 3345, 2006, № 15, ст. 1612, № 44, ст. 4593, № 49 (часть II), ст. 5226; 2007, № 5,    ст. 665, № 36, ст. 4384; 2008, № 15, ст. 1561, № 17, ст. 1897, № 22,  ст. 2576, № 46,   ст. 5337; 2009, № 2, ст. 250, № 6, ст. 738, № 12, ст. 1431, № 18 (часть II), ст. 2249,    № 36, ст. 4361);
  постановлением Правительства Российской Федерации от 28 октября 2009 г. № 847 «Об утверждении Положения о направлении органами государственного контроля (надзора) и муниципального контроля в органы прокуратуры проектов ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, а также формы и содержания сводного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009,       № 44, ст. 5244);

           постановлением Правительства Российской Федерации от 30 августа 1993 г. № 876 «О мерах по обеспечению устойчивой работы авиационного, морского, речного и автомобильного транспорта в 1993 году» (Собрание актов Президента и Правительства Российской Федерации, 1993, № 36, ст. 3416, Собрание законодательства Российской Федерации, 2000, № 43, СТ. 4245);

  постановлением Правительства Российской Федерации от 14 февраля 2009  г.  № 112 «Об утверждении Правил перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009,  № 9,   ст. 1102);
  постановлением Правительства Российской Федерации от 16 июля 2009 г.      № 584 «Об уведомительном порядке начала осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 30, ст. 3823);
  постановлением Правительства Российской Федерации от 11 июля    2002 г.    № 515 «Об утверждении Положения о Российской транспортной инспекции Министерства транспорта Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 28, ст. 2871);

  приказом Министерства транспорта Российской Федерации  от 07 июля      1998 г. № 86 «Об утверждении Правил использования тахографов на автомобильном транспорте в Российской Федерации» (зарегистрирован Минюстом России               25 ноября 1998 г., регистрационный  № 1651);

  приказом Министерства транспорта Российской Федерации и Министерства труда Российской Федерации  от 11 марта 1994 г. № 13/11 «Об утверждении Положения о порядке аттестации лиц, занимающих должности исполнительных руководителей и специалистов организаций и их подразделений,  осуществляющих перевозку пассажиров и грузов»  (зарегистрирован Минюстом России 18 апреля 1994 г., регистрационный  № 548) с изменениями внесенными приказами Минтруда и Минтранса России от 27 октября 1995 г. №№ 89, 50 (зарегистрирован Минюстом России 14 мая 1996 г. № 1084), от 11 мая 2000 г.  № 49/126 (зарегистрирован Минюстом России 31 мая 2000 г., регистрационный № 2240);

  приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 20 августа    2004  г. № 15 «Об утверждении Положения об особенностях режима рабочего времени и времени отдыха водителей автомобилей» (зарегистрирован Минюстом России 01 ноября 2004 г., регистрационный № 6094);

  постановлением Минтруда России от 12 мая 2003 г. № 28 «Об утверждении Межотраслевых правил по охране труда на автомобильном транспорте» (зарегистрировано Минюстом России 19 июня 2003г., регистрационный № 4734);

         постановлением Правительства Российской Федерации от 28 октября 2009 г.   № 847 «Об утверждении Положения о направлении органами государственного контроля (надзора) и муниципального контроля в органы Прокуратуры проектов ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, а также формы и содержания сводного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009,       № 44, ст. 5244);
приказом Минэкономразвития России от 30 апреля 2009 г. № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (зарегистрирован Минюстом России 13 мая 2009г., регистрационный  № 13915).
5. Результатом исполнения государственной функции является составление акта проверки соблюдения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора). 

Конечным результатом исполнения государственной функции является:

- составление акта по результатам проверки;
- выдача предписания об устранении выявленных в ходе проверок нарушений;
- составление протокола об административном правонарушении; 

- вынесение представления об устранении причин и условий, способствовавших совершению административного правонарушения.  

   6. Управление  (территориальный орган), в рамках настоящего Административного регламента, проводит проверки и принимает по их результатам меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации, в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляющих отдельные виды предпринимательской деятельности в сфере автомобильного транспорта на основании уведомления, установленные Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее – юридические лица, индивидуальные предприниматели).
II.  Требования  к  порядку  исполнения   государственной     функции

7. Порядок информирования о правилах исполнения государственной функции.

7.1. Место нахождения Ространснадзора: 125993, Москва, Ленинградский проспект, д.37, корп.1.

7.2. Почтовый адрес для направления документов и обращений: 125993,                   г. Москва, Ленинградский проспект, д. 37, корпус 1, А-167, ГСП-3, Федеральная служба  по надзору в сфере транспорта.

7.3. Электронный адрес для направления обращений: www.rostransnadzor.gov.ru.

7.4. График работы Управления и территориальных органов: 

понедельник - четверг 9.00-18.00 (перерыв 12.00 – 12.45);

пятница 9.00 - 16.45 (перерыв 12.00 – 12.45).
Местонахождение экспедиции Ространснадзора: 125993, г. Москва, Ленинградский проспект, д. 37, корпус 1.

Режим работы экспедиции Ространснадзора:

Понедельник – четверг - 10.00 - 17.00, пятница – 10.00-16.00; суббота - воскресенье - выходные дни.

Режим работы Управления:

Понедельник – четверг - 09.00 - 18.00, пятница – 09.00-16.45; суббота - воскресенье - выходные дни.

В предпраздничные дни продолжительность времени работы Управления и территориальных органов сокращается на 1 час и прекращается на 1 час раньше.
7.5. Телефон Управления для получения справок по входящей корреспонденции по вопросам исполнения государственной функции: (499)-231-53-95.

7.6.  На официальном сайте Ространснадзора: www.rostransnadzor.gov.ru размещается следующая информация:

текст настоящего Административного регламента с приложениями;

сведения о местонахождении, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты территориальных органов согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;

порядок информирования о ходе исполнения государственной функции.

8. При выдаче по справочному номеру телефона справок по входящей корреспонденции, связанной с исполнением государственной функции, предоставляется следующая информация:

- о входящих номерах, под которыми зарегистрировано в системе делопроизводства Управление и территориальный орган письменная корреспонденция;

- о направлении ответа.

9. Должностные лица при общении с гражданами (по телефону или лично) должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование граждан о порядке исполнения государственной функции должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

  10. Информация, размещаемая на информационных стендах, должна содержать дату размещения, подпись руководителя (заместителя руководителя), начальника (заместителя начальника) Управления и территориальных органов.

  10.1.  На стендах размещается следующая обязательная информация:

 - режим работы структурных подразделений Управления и территориальных органов;

  - графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

  - номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

  - адрес официального сайта Управления и территориальных органов в сети Интернет;

 -  номера телефонов, факсов, адреса электронной почты структурных подразделений Управления и территориальных органов;

 -  порядок предоставления сведений гражданам должностными лицами в Управлении и территориальных органах в установленной сфере деятельности.

  11. Исполнение государственной функции осуществляется на безвозмездной основе.

12. Сроки исполнения государственной функции. Государственная функция реализуется в следующие основные сроки.

12.1. Срок проведения документарных проверок, плановых, внеплановых не может превышать двадцать рабочих дней.

   12.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения проверки на местах не может превышать:

  -  50 часов в год для малого предприятия; 

  -  15 часов в год для микропредприятия.

   12.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц Управления (территориального органа), проводящих проверку на местах, срок проведения проверки может быть продлен руководителем Управления (территориального органа), но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

  12.4. Срок проведения проверки, в отношении юридического лица (индивидуального предпринимателя), которое имеет обособленные структурные подразделения (филиалы, представительства, автоколонны, отряды и прочее) и осуществляющего свою деятельность на обособленной территории и размещенного в одном или  нескольких субъектах Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому объекту, филиалу, представительству, автоколонне, отряду   юридического лица, индивидуального предпринимателя.

12.5. Управление  (Территориальный орган) доводит до сведения проверяемого юридического лица (индивидуального предпринимателя) о проведении проверки не позднее трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения руководителя Управление а (Территориального органа) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом, позволяющим установить надлежащее извещение лица, в отношении которого производится проверка, о дате и времени проведения контрольных мероприятий.

12.6. Даты начала и окончания проведения проверок указываются в распоряжении Управление а (Территориального органа) о проведении проверки. 

13. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения.

В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения проверки. В связи с этим, в акте делается соответствующая запись.

 В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требовалось согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

          14. Результаты проверки, проведенной Управление ом (Территориальным органом)   с грубым нарушением,      установленных         Федеральным законом от   26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» требований к организации и проведению проверок, не могут являться доказательствами нарушения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, и подлежат отмене вышестоящим органом государственного контроля (надзора) или судом на основании заявления юридического лица, индивидуального предпринимателя.

15. Помещения для исполняющих государственную функцию обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения, должности, фамилии, имени, отчества специалистов.

 В указанных помещениях размещаются стенды с                                                                                                         информацией, относящейся к порядку предоставления российским перевозчикам допуска к осуществлению международных автомобильных перевозок, и образцами документов, представляемых для получения удостоверения допуска.

16.
Для ожидания приема заявителям отводятся специально обозначенные места, оснащенные стульями, столами для возможности оформления документов. 

Для обслуживания инвалидов помещения оборудуются пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок. Столы для обслуживания инвалидов размещаются в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и поворота колясок.

17. 
В помещении рабочее место специалиста оборудуется телефоном, факсом, копировальным аппаратом, оргтехникой и документацией, позволяющей 

своевременно и в полном объеме организовать исполнение государственной функции.

18. На территории, прилегающей к месторасположению территориальных органов Управление а, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Количество парковочных мест определяется исходя из интенсивности и количества заявителей, обратившихся в территориальный  орган за определенный период. 

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

19. Здание (строение, помещение), в котором расположен территориальный орган Управление а, должно быть оборудовано отдельным входом.  

20. Центральный вход в здание территориального органа Управление а должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 

следующую информацию о территориальном органе, осуществляющем исполнение государственной функции:

-наименование;

-место нахождения;

-режим работы;

-адрес официального Интернет-сайта;

-телефонные номера и электронный адрес справочной службы.

III. Административные процедуры


21. Исполнение государственной функции, осуществляется путем проведения следующих  административных действий видов проверок:

1) проведение плановых (документарных, выездных) проверок ;

2)  проведение  внеплановых (документарных, выездных) проверок.
Проведение проверки включает в себя:

 принятие решения о проведении проверки;

 подготовка к проверке;

 проведение проверки;

оформление результатов проверки (подготовка акта проверки, ознакомление с актом проверки объекта проверки);

 принятие предусмотренных законодательством Российской Федерации мер при выявлении нарушений в деятельности объекта проверки.

22. Плановые проверки.
22.1.  Плановые проверки юридических лиц  и индивидуальных предпринимателей  осуществляются не чаще чем один раз в три года.
Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых Управлением (Территориальными органами) ежегодных планов проведения  проверок.

Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в Территориальный орган уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

Утвержденный руководителем Управление а (Территориального органа) план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте Управление а в сети "Интернет" либо иным доступным способом.

22.4. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Управление  (Территориальный орган) направляют проекты ежегодных планов проведения плановых проверок прокурорам (заместителям прокуроров) субъектов Российской Федерации - в отношении проверок, проводимых Управлением (Территориальным органом).

 Органы прокуратуры рассматривают проекты ежегодных планов проведения плановых проверок на предмет законности включения в них объектов государственного контроля (надзора и в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносят предложения руководителям Управление а (территориального органа) о проведении совместных плановых проверок.

Управление  (Территориальный орган) рассматривают предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляют в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, ежегодные планы проведения плановых проверок.

Органы прокуратуры в срок до 1 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок, обобщают поступившие от Управление а (Территориальный органа)  ежегодные планы проведения плановых проверок и направляют их в Генеральную прокуратуру Российской Федерации для формирования Генеральной прокуратурой Российской Федерации ежегодного сводного плана проведения плановых проверок.

Генеральная прокуратура Российской Федерации формирует ежегодный сводный план проведения плановых проверок и размещает его на официальном сайте Генеральной прокуратуры Российской Федерации в сети "Интернет" в срок до 31 декабря текущего календарного года.

Утвержденный руководителем Управление а (Территориального органа) план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте Управление а в сети "Интернет" либо иным доступным способом.

23. В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:

1) наименования юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

4) наименование Управление а (Территориального органа), осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.


23.1. Управление  (Территориальный орган), на основании ежегодных планов проведения проверок, разрабатываются Планы – Графики проверок на месяц. План - График состоит из двух разделов;

-  первый -  выполнение плановых проверок;

- второй - выполнение внеплановых проверок (раздел формируется по мере необходимости в проведении внеплановых проверок). 


В  Плане - графике указывается:

1) наименование юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, с указанием ЕГРН, ИНН, деятельность которых подлежит проверке;

2) цель и основание проведения каждой проверки;

3) дата и сроки  ее проведения;

4) форма проверки;

5) должность, фамилия и инициалы должностных лиц ответственных за организацию и проведение проверки. При проведении совместных проверок  указываются наименования всех участвующих в такой проверке организаций, приведенных в пункте 3 настоящего Регламента контрольно – надзорных органов;

6) отметка о выполнении, с указанием места хранения материалов проверки.


План - График  составляется ежемесячно и доводится до сведения должностных лиц Управления  (Территориального органа) не позднее, чем за один месяц до введения его в действие под роспись. 

 24. О проведении плановой проверки юридическое лицо (индивидуальный предприниматель) уведомляется Управлением (Территориальным органом) не позднее трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии Распоряжения руководителя Ространснадзора (Территориального органа) о начале проведения  проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом,  позволяющим установить надлежащее извещение лица, в отношении которого производится проверка, о дате и времени проведения контрольных мероприятий.


25.   Предметом плановой проверки является:

- соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований и условий,  установленных для субъектов, эксплуатирующих транспортные средства (далее – обязательные требования);

- соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности обязательным требованиям;

- выполнение юридическим лицом (индивидуальным предпринимателем) обязательных требований при осуществлении перевозки пассажиров и грузов в международном сообщении.


26. Проведение проверки включает в себя следующие административные действия (блок – схема (приложение № 2):

 принятие решения о проведении проверки;

 подготовка к проверке;

 проведение проверки:

оформление результатов проверки (подготовка акта проверки, ознакомление с актом проверки объекта проверки);

 принятие предусмотренных законодательством Российской Федерации мер при выявлении нарушений в деятельности объекта проверки.

27. Принятие решения о проведении проверки.

27. Основания для принятия решения на  начало выполнения административных действий  по подготовке и проведению проверки изложены в п.п. 22.3. и 18.1 настоящего Регламента.

28. При проведении проверки комиссией председатель комиссии информирует членов комиссии о целях, основных задачах проверки, порядке и сроках ее проведения, проводит инструктаж членов комиссии.



 При проведении проверки одним должностным лицом его информирование о целях, основных задачах проверки, порядке и сроках ее проведения, а также инструктаж проводит руководитель, заместитель руководителя Управление а (Территориального органа) или руководитель соответствующего структурного подразделения.

29.  Подготовка к проверке.



Подготовку к проверке очным мероприятиям осуществляет должностное лицо, уполномоченный на ее проведение. При подготовке к проверке изучаются нормативные правовые документы, регламентирующие деятельность юридического лица, индивидуального предпринимателя, деятельность которого подлежит проверке и имеющие отношение к вопросам проверки,  анализирует статистические и иные имеющиеся формы отчетности, характеризующие состояние их деятельности, акты с результатами предыдущих проверок, сведения об  устранении выявленных нарушений, иные материалы. Уточняются  вопросы проверки. Определяется план (программа) проведения проверки. Определяет объем выборки документов (информации), необходимых для проведения проверки, отчетности по  устранению нарушений и недостатков, выявленных в ходе предшествующих проверок, исполнения требований объектом проверки законодательства Российской Федерации.


30. Должностное лицо, уполномоченное на проведение проверки, на основе имеющихся документов (информации), касающихся юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, подлежащих проверке субъекта проверки:

1. готовит  проект Распоряжения на проведение проверки;

В распоряжении указываются:

1) наименование Управление а (Территориального органа);

2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, в отношении которых проводится проверка;

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования;

6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

7) перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю, административных регламентов взаимодействия;

8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

9) даты начала и окончания проведения проверки.

- представляет проект распоряжения на подпись руководителю Ространснадзора,  начальнику (заместителю руководителя) Управления (Территориального органа);

- направляет (вручает) установленным порядком в адрес юридического лица (индивидуального предпринимателя) копию  распоряжения на проведение проверки;  

- изучает нормативные правовые документы, регламентирующие деятельность субъекта проверки и имеющие отношение к вопросам проверки;

- анализирует статистические и иные имеющиеся формы отчетности, характеризующие состояние деятельности субъекта проверки, акты с результатами предыдущих проверок, сведения об  устранении выявленных нарушений, иные материалы;

- уточняет вопросы, подлежащие проверке;

- определяет план (программу) проведения проверки;

- определяет объем выборки документов (информации), необходимых для проведения проверки, отчетности по  устранению нарушений и недостатков, выявленных в ходе предшествующих проверок, исполнения требований объектом проверки законодательства Российской Федерации;

- на основании выполненных подготовительных мероприятий составляет  формализованную справку (протокол, перечень вопросов)  проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя (Приложение №  12).

Срок исполнения административного действия составляет три дня.

30. Документарная проверка.

30.1. Документарные проверки могут быть как плановые, так и внеплановые. Документарные проверки  осуществляется по месту нахождения Управление а (Территориального органа).

30.2. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований, исполнением предписаний и постановлений  Управление а (Территориального органа).

30.3. В процессе проведения документарной проверки должностными лицами Управление а (Территориального органа) в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении Управление а (Территориального органа), в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, представленные в порядке, установленном статьей 8 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах действий в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя.

30.4. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Управление а (Территориального органа), вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований, Управление  (Территориальный орган) направляют в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения руководителя, заместителя руководителя Управление а (Территориального органа) о проведении проверки либо его заместителя о проведении документарной проверки.

 В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в Управление  (Территориальный орган) указанные в запросе документы.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица.

 
Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в Управление  (Территориальный орган), если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

 
 В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у Управление а (Территориального органа) документах и (или) полученным в ходе осуществления государственного контроля (надзора, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в Управление  (Территориальный орган) пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия указанных сведений, вправе представить дополнительно в Служб (Территориальный органа) документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

 
Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений Управление а (Территориального органа) установит признаки нарушения обязательных требований, должностные лица Управление а (Территориального органа) вправе провести выездную проверку.

 30.5. При проведении документарной проверки Управление  (Территориальный орган)  не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.

31. Выездная проверка.

31.1.  Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также соответствие квалификации их работников, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и выполняемые работы, предоставляемые услуги и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований.

 
31.2. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности. В случае осуществлении деятельности   на обособленных территориях в пределах одного или нескольких субъектов Российской Федерации,  проверки проводятся   отдельно на  каждом объекте, филиале, представительстве юридического лица, индивидуального предпринимателя.

31.3. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении Управление а (Территориального органа) документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

31.4.  Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами Управление а (Территориального органа), обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением, руководителя, заместителя руководителя Управление а (Территориального органа) назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить должностным лицам Управление а (Территориального органа) проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.

Управление  (Территориальный орган) привлекают к проведению выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.


 31.5. Должностными лицами, ответственными за исполнение государственной функции являются начальник Управления Управление а (Территориального органа) их заместители, начальник Отдела Управление а (Территориального органа) их заместители, главный государственный инспектор, старший государственный инспектор, государственный инспектор Управление а (Территориального органа).

32. Порядок проведения проверки.

32.1. Заверенная печатью копия распоряжения вручаются под роспись должностными лицами Управление а (Территориального органа), проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений. По требованию подлежащих проверке лиц должностные лица Управление а (Территориального органа) обязаны представить информацию об этом органе, а также об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения своих полномочий.

 
По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя должностные лица Управление а (Территориального органа) обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с административными регламентами проведения мероприятий по контролю и порядком их проведения на объектах, используемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности.



32.2. Уполномоченный
представитель, замещающий  руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя должен иметь документ, удостоверяющий его полномочия по представлению интересов юридического лица, индивидуального предпринимателя.

 

32.3. На втором экземпляре распоряжения  о проведении проверки, остающегося у должностного лица, уполномоченного на проведение проверки (председателя комиссии), руководитель субъекта проверки (уполномоченный представитель) проставляет отметку о получении распоряжения   о проведении проверки с указанием должности, фамилии, имени и отчества, а также даты и времени его получения.

33. Обязанности должностных лиц Управление а (Территориального органа) при проведении проверки.

Должностные лица Управление а (Территориального органа) при проведении проверки обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании распоряжения руководителя, заместителя руководителя Управление а (Территориального органа) о ее проведении в соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения руководителя, заместителя руководителя Управление а (Территориального органа);

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки;

11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента (при его наличии), в соответствии с которым проводится проверка;

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

34. При проведении проверки должностные лица Управление а (Территориального органа)  не вправе:

1) проверять выполнение обязательных требований, если такие требования не относятся к полномочиям Управление а (Территориального органа)  от имени которых действуют эти должностные лица;

2) осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случая проведения такой проверки по основанию, предусмотренному пунктом 42.2. настоящего Регламента;

3) требовать представления документов, информации, образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

4) отбирать образцы продукции, пробы обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды для проведения их исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, превышающем нормы, установленные национальными стандартами, правилами отбора образцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, техническими регламентами или действующими до дня их вступления в силу иными нормативными техническими документами и правилами и методами исследований, испытаний, измерений;

5) распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

6) превышать установленные сроки проведения проверки;

7) осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю.

 35. Должностное лицо, уполномоченное на проведение проверки (председатель комиссии), знакомит руководителя объекта проверки (иное уполномоченное им лицо) с правами и обязанностями проверяемого.

 36. Должностное лицо, уполномоченное на проведение проверки (председатель комиссии), совместно с руководителем объекта проверки (иным уполномоченным им лицом) определяет лиц, с которыми будет производиться взаимодействие в ходе проведения проверки.

 37. В ходе проведения проверки должностное лицо, уполномоченное на проведение проверки (члены комиссии), взаимодействует по всем вопросам проведения проверки:

-  с руководителем объекта проверки, заместителями руководителя объекта проверки;

- с ответственными работниками структурных подразделений объекта проверки, определенными руководителем объекта проверки.

 38. Должностное лицо, уполномоченное на проведение проверки (председатель комиссии), устанавливает время ежедневного пребывания проверяющих в служебных помещениях объекта  проверки в течение срока проверки с учетом действующего режима работы объекта  проверки.

 

Проведение проверочных мероприятий в выходные, нерабочие праздничные дни и   ночное время (с 22.00 по 06.00) не допускается. Ночное время, выходные и нерабочие праздничные дни в  срок проведения проверки не входят
.

 

В случае необходимости, для лиц, уполномоченных на проведение проверки (членов комиссии), может быть установлено время пребывания, отличное от действующего на объекте проверки режима работы, по письменному уведомлению его руководителя.

 

38. Должностное лицо, уполномоченное на проведение проверки (члены комиссии), приступает к проведению проверки.



Должностное лицо, уполномоченное на проведение проверки, в ходе ее проведения вправе в пределах, определенных предметом и задачами проверки:

- входить в здания и другие служебные помещения объекта  проверки (включая филиалы), при необходимости - в сопровождении специально выделенных работников объекта проверки и (или) работников иных организаций, осуществляющих на основании договоров контроль за соблюдением пропускного режима или охрану объекта проверки (его филиала);

-  пользоваться собственными необходимыми для проведения проверки техническими средствами, в том числе компьютерами, дискетами и иными электронными носителями информации, калькуляторами, копировальными аппаратами, сканерами, телефонами (в том числе сотовой связи) (далее - организационно-технические средства), вносить в помещения объекта  проверки (его филиала) и выносить из них организационно-технические средства, принадлежащие Управление у (Территориальному органу);

- запрашивать и получать от руководителя и работников объекта проверки все необходимые для достижения целей проверки документы (информацию), а также требовать письменные или устные пояснения от руководителя и работников объекта проверки по вопросам, возникающим в ходе проведения проверки;

- осуществлять копирование документов и выносить подготовленные копии за пределы места нахождения и (или) ведения деятельности объекта  проверки для приобщения к материалам проверки;

- получать доступ к технологическим линиям, техническим средствам и документации объекта проверки, к используемым автоматизированным информационным системам, а также получать письменные и (или) устные разъяснения по вопросам, связанным с их разработкой, внедрением, стандартизацией и эксплуатацией;

 - требовать от объекта проверки демонстрации и ознакомления с функционированием и ресурсами технологических линий, технических средств и автоматизированных информационных систем;

-   получать доступ к технологическим линиям, техническим средствам и автоматизированным информационным системам объекта  проверки в режиме просмотра и выборки необходимой информации, а также получать электронные копии документов и копии иных записей (на собственные носители информации).

39.  Документы (информация) объекта проверки, необходимые для проведения проверки, предоставляются специалисту, уполномоченному на проведение проверки (председателю комиссии), на основании уведомления (заявки) на предоставление документов (информации), в срок, устанавливаемый в заявке на предоставление документов (информации). 

  

По требованию должностного лица, уполномоченного на проведение проверки (председателя комиссии), предоставляемые копии документов (информации) должны быть прошиты и заверены подписями руководителя  объекта проверки и главного бухгалтера, лиц, их замещающих, и оттиском печати объекта проверки.

 

 В случае отсутствия документов (информации) и (или) возникновения иных обстоятельств, препятствующих их предоставлению в установленные Распоряжением сроки, руководитель объекта  проверки (лицо, его замещающее) должен представить должностному лицу, уполномоченному на проведение проверки (председателю комиссии), до истечения установленного срока предоставления документов (информации) письменное объяснение причин неисполнения заявки.  Должностное лицо, уполномоченное на проведение проверки, (председатель комиссии) по факту не представления сведений (информации) принимает меры, предусмотренные Кодексом об административных правонарушениях Российской Федерации. 

 

 Передача запрашиваемых документов осуществляется на основании акта приема-передачи документов, составленного по форме в соответствии с приложением № 4 к настоящему Регламенту. В акте приема-передачи указываются реквизиты передаваемых документов, дата передачи документов, сведения о не представленных документах согласно Распоряжению на предоставление документов, подписи передающего (руководителя субъекта проверки, иного уполномоченного им лица) и принимающего (лицо, уполномоченное на проведение проверки, председатель комиссии) лица.

  Должностное лицо,  уполномоченное на проведение проверки (председатель комиссии), вправе запрашивать у третьих лиц, при условии их согласия, документы (информацию), необходимые для установления фактических обстоятельств, в том числе для подтверждения данных, содержащихся в документах (информации), полученных от субъекта проверки.

40. Должностное лицо, уполномоченное на проведение проверки (председатель комиссии), вправе в случае необходимости проводить в период проверки рабочие встречи и совещания с руководителем объекта проверки для обсуждения предварительных результатов проверки, требующих получения от объекта проверки дополнительных пояснений, устранения возможных разногласий по существу выявленных нарушений в деятельности объекта проверки для их отражения (не отражения) в составляемом акте проверки и установления возможности их устранения объектом проверки.

41. Общий срок проведения выездной проверки (с момента вручения копии решения о проведении проверки и до начала составления акта по результатам проверки) не может превышать 20 рабочих дней, а в отношении объекта малого предпринимательства общий срок выездной плановой проверки не может превышать:

- для малого предприятия – 50 часов;

- для микропредприятия – 15 часов.



Срок проведения проверки исчисляется по фактическому времени нахождения должностного лица, проводящего проверку,  на объекте проверки, время фактической работы на объекте проверки  фиксируется в акте проверки.  



В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований,  на основании мотивированных предложений должностного лица, уполномоченного на проведение проверки (председателя комиссии), срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем Управление а (Территориального органа), но не более чем на двадцать рабочих дней, а в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.



42. Организация и проведение внеплановой проверки
42.1. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований, выполнение предписаний Управление а (Территориального органа), проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

42.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;

2) поступление в Управление  (Территориальный орган) обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

3) распоряжение руководителя Управление а (Территориального органа), изданное в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации.

Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в настоящем пункте, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

42.3.  Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном настоящим Регламентом.

Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства, может быть проведена Управление ом (Территориальным органом)  по основаниям, указанным пункта 42.2 настоящего регламента, после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Типовая форма заявления о согласовании органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

 
Порядок согласования Управление ом (Территориальным органом)  с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, а также согласование органом прокуратуры внеплановой выездной проверки устанавливается приказом Генерального прокурора Российской Федерации.

 
В день подписания распоряжения руководителя, заместителя руководителя Управление а (Территориального органа)   о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения,   Управление  (Территориальный орган)  представляют либо направляют заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения руководителя, заместителя руководителя Управление а (Территориального органа)  о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

Заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя и прилагаемые к нему документы рассматриваются органом прокуратуры в день их поступления.

По результатам рассмотрения заявления о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя и прилагаемых к нему документов не позднее чем в течение рабочего дня, следующего за днем их поступления, прокурором или его заместителем принимается решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании ее проведения.

Основаниями для отказа в согласовании проведения внеплановой выездной проверки являются:

1) отсутствие документов, прилагаемых к заявлению о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) отсутствие оснований для проведения внеплановой выездной проверки в соответствии с требованиями пункта 42.2 настоящего Регламента;
3) несоблюдение требований, установленных Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», к оформлению решения Управление а (Территориального органа) о проведении внеплановой выездной проверки;

4) осуществление проведения внеплановой выездной проверки, противоречащей федеральным законам, нормативным правовым актам Президента Российской Федерации, нормативным правовым актам Правительства Российской Федерации;

5) несоответствие предмета внеплановой выездной проверки полномочиям Управление а (Территориального органа);

6) проверка соблюдения одних и тех же обязательных требований, в отношении одного юридического лица или одного индивидуального предпринимателя несколькими органами государственного контроля (надзора).

42.4. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер Управление  (Территориальный орган) вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных пунктом 42.3. настоящего Регламента, в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов. В этом случае прокурор или его заместитель принимает решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в день поступления соответствующих документов.

 Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки либо об отказе в согласовании ее проведения оформляется в письменной форме в двух экземплярах, один из которых в день принятия решения представляется либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в Управление  (Территориальный орган). 

В случае, если требуется незамедлительное проведение внеплановой выездной проверки, копия решения о согласовании проведения внеплановой выездной проверки направляется органом прокуратуры в в Управление  (Территориальный орган) с использованием информационно-телекоммуникационной сети.

Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании ее проведения может быть обжаловано вышестоящему прокурору или в суд.

42.5. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания, проведения которой указаны в пункте 42.2.  настоящее Регламента, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются в Управление ом (Территориальным органом) не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

42.6. В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

42.7. В случае проведения внеплановой выездной проверки членов саморегулируемой организации в Управление  (Территориальный орган) обязаны уведомить саморегулируемую организацию о проведении внеплановой выездной проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки.

В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований, должностные лица в Управление а (Территориального органа) при проведении внеплановой выездной проверки таких членов саморегулируемой организации обязаны сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения внеплановой выездной проверки.


 43. Оформление результатов проверки.

43.1. По результатам проверки специалист, уполномоченный на проведение проверки (председатель комиссии) проводивший проверку, составляется акт (приложение № 3)  на бумажном носителе в двух экземплярах  с приложением материалов, имеющих отношения к проводимой проверки
.


43.2. В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование Управление а (Территориального органа);

3)дата и номер распоряжения Управление а (Территориального органа);

4) должности, фамилии, имена и отчества проводивших проверку;

5)наименование проверяемого юридического лица (индивидуального предпринимателя), а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствующих при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и условий, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица (индивидуального предпринимателя), его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у  юридического лица (индивидуального предпринимателя) указанного журнала;

9) подписи должностного лица (должностных лиц)  проводивших проверку.



43.3.  К акту проверки прилагаются справка (протокол) о проверке субъектов и объектов проверки, протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии
.



43.4. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю субъекта проверки под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отказа руководителя субъекта проверки (иного уполномоченного им лица) от получения для ознакомления акта проверки на обоих экземплярах акта проверки специалист, уполномоченный на проведение проверки (председатель комиссии), делает надпись: «от получения для ознакомления акта проверки отказался...» с указанием должности, фамилии, имени, отчества руководителя субъекта проверки (иного уполномоченного им лица) и удостоверяет ее своей подписью (в случае проведения проверки комиссией надпись удостоверяется подписью председателя комиссии и не менее одного члена комиссии). В этом случае акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Управление а (Территориального органа).



43.5. В исключительных случаях, при невозможности подписания акта проверки по ее завершению, должностное лицо, уполномоченное на проведение проверки (председатель  комиссии), вправе направить, с сопроводительным письмом, оба экземпляра акт проверки со всеми приложениями для  ознакомления и подписания  в адрес субъекта проверки заказным письмом с уведомлением о вручении. При этом Управление ом (Территориальным органом) должен быть изготовлен третий экземпляр  акта проверки со всеми приложениями,  о чем в акте  делается соответствующая отметка. 



43.6. В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку  либо  направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Управление а (Территориального органа).



43.7. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требовалось согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.



43.8. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Срок исполнения административного действия составляет один  день.



43.9.  Юридические лица (индивидуальные предприниматели) обязаны вести журнал учета проверок по типовой форме
.



В журнале учета проверок должностным лицом Управление а (Территориального органа) осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании Управление а (Территориального органа), датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должного лица, проводящего проверку.



Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью юридического лица, индивидуального предпринимателя.



При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.



43.10.  Юридические лица (индивидуальные предприниматели), проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в Управление  (Территориальный орган) в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридические лица (индивидуальные предприниматели) вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в Управление  (Территориальный орган).



44. Принятие предусмотренных законодательством Российской Федерации мер при выявлении нарушений в деятельности субъекта проверки.



44.1. Последовательность административных действий по принятию по результатам проведенных проверок мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации, включает в себя:

- принятие решения о мерах по результатам проверки;

-  принятие мер по устранению выявленных нарушений и их предупреждению;

- принятие мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по привлечению лиц, допустивших нарушения, к ответственности.

 

44.2. Должностное лицо, уполномоченное на проведение проверки, принимает решение по результатам проверки с учетом материалов  проверки, а также иных документов, имеющих отношение к проверке, в том числе документов и пояснений, представленных объектом проверки. 
Срок выполнения административного действия – один рабочий день.



44.3. В случае выявления нарушений объектом проверки  обязательных требований, должностное лицо, уполномоченное на проведение проверки, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязан принять решение по:

1) выдаче предписания юридическому лицу (индивидуальному предпринимателю) об устранении выявленных нарушений с указанием нормативного правового  обоснования предъявляемых требований и сроков их устранения;

2) принятию мер административного воздействия по фактам выявленных нарушений условий и требований; 

3) вынесению представления по устранению причин и условий, способствующих совершению административного правонарушения;

4) принятию мер контроля  устранения выявленных нарушений, их предупреждения, предотвращения возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

44.4. Должностное лицо,   уполномоченное на проведение проверки, готовит предписание в двух экземплярах. 

В  предписании указываются:

- наименование органа, вынесшего предписание; 

- место составления;

- дата вынесения (составления) предписания;

- наименование и место нахождения, а также сведения о государственной регистрации субъекта проверки, которому адресовано представление, предписание;

- ссылка на акт проверки, по результатам рассмотрения которого принято решение о вынесении представления, предписания;

- содержание нарушения, и меры по их устранению;

- ссылки на нормативные правовые акты Российской Федерации, требования и условия которых были нарушены;

- сроки устранения нарушения;

- способы извещения и подтверждения устранения нарушений;

- фамилия, имя, отчество, должность должностного лица Управление а (Территориального органа), составившего представление, предписание.

44.5.  Представление по устранению причин и условий, способствующих совершению административного правонарушения,   должно содержать указание на необходимость устранения причин и условий, способствующих совершению нарушений условий и требований осуществления перевозочной и иной связанной с транспортным процессом деятельности, а также на необходимость принятия мер, направленных на профилактику совершения нарушений в деятельности субъекта проверки.

Уполномоченное должностное лицо Управление а (Территориального органа)  подписывает представление, предписание.

Максимальный срок выполнения указанных действий, составляет не более 2 часов, после составления акта проверки.

44.6. Представление, предписание вручается лично под расписку руководителю субъекта проверки (иному уполномоченному им лицу).



Представление, предписание  считается полученным субъектом проверки с момента его вручения руководителю субъекта проверки (иному уполномоченному им лицу) под расписку.

44.7. В случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, Управление  (Территориальный орган) обязан незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (далее – КоАП РФ), отзыва продукции, представляющей опасность для жизни, здоровья граждан и для окружающей среды, из оборота и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения.

44.8. При отказе руководителя субъекта проверки, иного уполномоченного им лица, от получения представления, предписания на обоих экземплярах представления, предписания должностное лицо,  уполномоченное на проведение проверки, выполняет запись «от получения представления, (предписания) отказался...» с указанием должности, фамилии, имени, отчества руководителя субъекта проверки (иного уполномоченного им лица), которая удостоверяется подписью специалиста, уполномоченного на проведение проверки. В случае проведения проверки комиссией,  запись удостоверяется подписью председателя комиссии и не менее одного члена комиссии. 



В этом случае, представление, предписание направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. Максимальный срок для направления представления (предписания) - 1 рабочий день с момента подписания представления (предписания).

44.9. Должностное лицо, уполномоченное на проведение проверки (председатель комиссии), рассматривает представленные субъектом проверки материалы об устранении нарушений и устанавливает факт либо выполнения в срок выданного представления, предписания, либо   его не выполнение в установленный срок. В случае непредставления субъектом проверки в установленные сроки информации об устранении нарушений, должностное лицо, уполномоченное на проведение проверки, рассматривает и устанавливает:

- возможность продления сроков устранения нарушений в случае наличия уважительных причин, не позволивших в установленные сроки устранить указанные нарушения;

- наличие основания для направления нового (повторного) представления (предписания);

- наличие основания для привлечения виновных лиц к ответственности.

Продление сроков устранения нарушений возможно при наличии ходатайства субъекта проверки с изложением объективных  причин, не позволивших устранить нарушения в установленные сроки и подтверждением принятых к устранению  нарушений мер. Мотивированное ходатайство хранится вместе с материалами проверки.
В  любом случае проводится внеплановая проверка, предусмотренная пунктом 42.2. настоящего Регламента. 

44.10. В случае наличия объективных причин, не позволивших устранить нарушения в установленные сроки, должностное лицо,   уполномоченное на проведение проверки (председатель комиссии) принимает решение о продлении (или об отказе в продлении) сроков для устранения нарушений, о чем в письменной форме уведомляется субъект проверки. Уведомление составляется в произвольной форме.
44.11. При наличии основания для привлечения виновных лиц к ответственности должностное лицо,   уполномоченное на проведение проверки, приступает к возбуждению, в порядке установленном КоАП  РФ, дела об административном правонарушении или принимает меры к передаче материалов в судебные органы для решения вопроса о привлечении виновных лиц к административной ответственности.

44.12. Должностное лицо,   Управление а (Территориального органа) при проведении проверки обязано:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и  условий;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица (индивидуального предпринимателя) проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании распоряжения Управление а (Территориального органа) о ее проведении в соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебного удостоверения, копии распоряжения  Управление а (Территориального органа) и в случае, предусмотренном пунктом 42.2 настоящего Регламнта, копии документа о согласовании проведения проверки;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица (индивидуального предпринимателя), его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица (индивидуального предпринимателя), его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица (индивидуального предпринимателя), его уполномоченного представителя с результатами проверки;

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки, указанные в настоящем Регламенте;

11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица (индивидуального предпринимателя), его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента (при его наличии), в соответствии с которым проводится проверка;

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

44.13. В случае неисполнения (ненадлежащего исполнения) субъектом проверки обязанностей по содействию в проведении проверки (оказание противодействия проверке) специалист, уполномоченный на проведение проверки (председатель комиссии), составляет акт о противодействии проведению проверки и протокол об административном правонарушении в порядке, установленном КоАП РФ.

В качестве факта противодействия проведению проверки могут быть признаны, в том числе:

- непринятие мер к обеспечению беспрепятственного доступа лица, уполномоченного на проведение проверки (членов комиссии), в здания и другие служебные помещения субъекта проверки (при выездной проверке);

- непредставление документов (информации) или их копий на основании заявки на предоставление документов (информации) в установленные сроки и в полном объеме.

 

Акт о противодействии проведению проверки составляется в двух экземплярах по форме согласно приложению № 7 к Регламенту и подписывается  должностным лицом,   уполномоченным на проведение проверки (в случае комиссионной проверки акт подписывается председателем комиссии и не менее чем одним членом комиссии).

Максимальный срок выполнения действия -1 час.



Должностное лицо,  уполномоченное на проведение проверки (председатель комиссии), передает один из экземпляров акта о противодействии проведению проверки руководителю субъекта проверки (иному уполномоченному им лицу). При проведении проверки без выезда по месту нахождения и (или) ведения деятельности субъекта проверки один из экземпляров акта о противодействии проведению проверки направляется руководителю субъекта проверки (иному уполномоченному им лицу) заказным отправлением с уведомлением о вручении.



Факт получения акта о противодействии проведению проверки при его вручении удостоверяется на его втором экземпляре подписью руководителя субъекта проверки (иного уполномоченного им лица), получившего акт о противодействии проведению проверки, с указанием должности, фамилии, имени и отчества, а также даты и времени его получения, или получением почтового уведомления о доставке корреспонденции.



Если руководитель субъекта проверки (иное уполномоченное им лицо) отказался от получения акта о противодействии проведению проверки или от подписи, удостоверяющей данный факт, должностное лицо, уполномоченное на проведение проверки (председатель комиссии), на всех экземплярах акта о противодействии проведению проверки делает соответствующую отметку, указывая слова «от получения акта о противодействии проведению проверки отказался...» или «от подтверждения факта получения акта о противодействии проведению проверки отказался...», с указанием должности, фамилии, имени и отчества руководителя субъекта проверки (иного уполномоченного им лица) и даты его отказа.



Акт о противодействии проведению проверки приобщается к материалам  проверки.

45. Результатами исполнения государственной функции являются:

45.1. Составление акта проверки;

45.2. Составление протокола об административном правонарушении (в случае непосредственного обнаружения достаточных данных, указывающих на наличие состава административного правонарушения);

45.3. Вынесение постановления по делу об административном правонарушении (о назначении административного наказания или о прекращении производства по делу об административном правонарушении);

45.4. Вынесение представления об устранении причин и условий, способствующих совершению  административного правонарушения;

45.5. Направление материалов  дела об административном правонарушении  для принятия решения в судебные органы;

45.6. Формирование предписания на устранения выявленных в ходе контрольных мероприятий нарушений;

45.7. Проверка исполнения представления  об устранении причин и условий, способствующих совершению  административного правонарушения;

45.8. Проверка выполнения предписания;

46. В случае неисполнения (ненадлежащего исполнения) субъектом проверки обязанностей по содействию в проведении проверки (оказание противодействия проверке) уполномоченный на проведение проверки (председатель комиссии), составляет акт о противодействии  проведению проверки и протокол об административном правонарушении в порядке, установленном КоАП РФ.


47. В качестве факта противодействия проведению проверки могут быть признаны, в том числе:

- непринятие мер к обеспечению беспрепятственного доступа лица, уполномоченного на проведение проверки (членов комиссии), в здания и другие служебные помещения субъекта проверки (при выездной проверке);

- непредставление документов (информации) или их копий на основании заявки на предоставление документов (информации) в установленные сроки и в полном объеме.

 
IV. Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции

48. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции осуществления контроля и надзора за соблюдением юридическими лицами (индивидуальными предпринимателями) транспортного законодательства, осуществляется должностными лицами  Управление а (Территориальных органов), ответственными за организацию работы по исполнению государственной функции.

48.1 Текущий контроль исполнения государственной функции осуществляется посредством:

проверки качества соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Административного регламента;

проверки обоснованности выдачи предписаний, в том числе на предмет соответствия выданных предписаний законодательству Российской Федерации.

48.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок качества исполнения государственной функции устанавливаются планом работы Управление а и утверждаются руководителем Управление а. Проверка также может проводиться по основаниям установленных Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

48.3. За неисполнение или ненадлежащее исполнение должностными лицами Управление а (Территориального органа) по их вине возложенных на них должностных обязанностей по проведению административных процедур при исполнении государственной функции, в отношении указанных должностных лиц Управление а (Территориального органа) применяются дисциплинарные взыскания в соответствии со статьей 57 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской Управление е Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 31, ст. 3215; 2006, № 6, ст. 636; 2007,   № 10, ст. 1151; № 16, ст. 1828;  № 49, ст. 6070; 2008,  № 13, ст. 1186;  № 30 (часть II),      ст. 3616; № 52 (часть I), ст. 6235; 2009, № 29, ст. 3597, 3624).

Должностные лица в случае совершения ими правонарушений в связи с неисполнением либо ненадлежащим исполнением своих служебных обязанностей подлежат ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при исполнении государственной функции

49. Действия (бездействие) должностных лиц Управление а (Территориальных органов), решения, принятые ими в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего Административного регламента, обжалуются в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.

49.1. В досудебном (внесудебном) порядке могут обжаловаться действия (бездействие) и решения должностных лиц:

Территориальных органов - руководителю Территориального органа и (или) в Управление ;

Управление а - руководителю Управление а, в том числе в связи с непринятием основанных на законодательстве Российской Федерации мер в отношении действий или бездействия должностных лиц Территориальных органов;

Руководителя Управление а - в Министерство транспорта Российской Федерации.

49.2. Основанием для досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в Управление  лично от заявителя (представителя заявителя) или в виде почтового отправления, а также по номерам телефонов и адресу электронной почты, указанным в приложении № 1 настоящего Административного регламента.

49.3. Должностные лица Управление а (Территориальных органов) проводят личный прием заявителей (их представителей).

Личный прием должностными лицами Управление а (Территориальных органов) проводится в установленные для приема дни и время.

49.4. Информирование заявителей (представителей заявителей) о днях и времени приема, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве лица, осуществляющего прием, проводится по телефонам, указанным в приложении № 1 настоящего Административного регламента.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

49.5. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать тридцати календарных дней с момента ее регистрации.

В исключительных случаях (в том числе при направлении Управление ом запроса в соответствующий Территориальный орган о представлении дополнительных документов и материалов), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов руководитель Управление а (Территориального органа), иное уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на тридцать дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения заявителя.

49.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

49.7. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель Управление а, иное уполномоченное им должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы рассматривались в Управление е. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в письменном виде.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, жалоба может быть направлена повторно.

49.8. Юридическое лицо (индивидуальный предприниматель) вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения государственной функции действий или бездействия должностных лиц Управление а (Территориальных органов) в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Сроки обжалования, юрисдикция суда и оформление соответствующих заявлений устанавливаются процессуальным законодательством Российской Федерации.

� Трудовой кодекс Российской Федерации" от 30.12.2001 N 197-ФЗ





� Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 г.  № 141 «О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»


� Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 г. № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»





� Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 г.  № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»





